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INTRODUCERE 

Scopul Documentului  

Scopul acestui document este de a prezenta o descriere detaliată a funcționalității modulului Admitere 

online (eAdmitere VET). Acest ghid va servi drept bază pentru oricare alte documente ce vor fi 

elaborate pe viitor pentru acest sistem pentru utilizatorii autorizați. Documentul explică scopul, 

caracteristicile și funcționalitatea sistemului. 

Prezentul document oferă o descriere detaliată atât a posibilităților funcționale cât și a celor non-

funcționale ale modulului eAdmitere VET, propuse de către Ministerul Educației din Republica 

Moldova.  

Prezentul Document este îndreptat utilizatorilor sistemului SIME ce dețin tipurile de roluri: 

Administrator Național eAdmitere, Administrator Instituție eAdmitere, Președinte Comisia de 

admitere, Membru Comisia de admitere, Comisia de evaluare, Comisia de examinare a contestațiilor.  

Prezentul document este universal, pentru toate tipurile de utilizatori. 

Toate datele indicate sunt ca exemplu pentru a facilita explicarea utilizării sistemului VET.  

Sistemul dispune de regim de ajutor (Help) și de validări automate, unde la orice moment a 

introducerii datelor se verifică corectitudinea introducerii datelor și/sau acordării ajutorului. 

Datele cu caracter personal sunt ascunse.  

Configurarea Sistemului 

Interfața principală a utilizatorului acestui sistem este browser-ul web Internet ce rulează în orice 

sistem de operare, conectat la rețeaua globală Internet cu o viteză nu mai mică de 56Kb/sec.  

 

Pentru o navigare confortabilă a modulului eAdmitere VET se recomandă de utilizat un internet 

browser modern (Chrome, FireFox, Safari, etc.) și rezoluția minimă a ecranului de 1024x768 de pixeli. 

 

În unele cazuri, pentru unele rapoarte, utilizatorii pot avea nevoie de Adobe Acrobat Reader și/sau 

LibreOffice Calc sau Microsoft Excel și/sau LibreOffice Writer sau Microsoft Word. 

 

Date de contact  

Pentru organizarea unui feed-back cu utilizatorii sistemului, precum și înlăturarea cât mai rapidă a 

defectelor depistate în sistem, se recomandă utilizatorilor de a expedia propunerile sau descrierea 

problemelor la adresa electronică: cristalionplus@gmail.com. Elaboratorul sistemului asigură 

procesele de mentenanță ale sistemului în cadrul obligațiunilor contractuale semnate. 

  

mailto:cristalionplus@gmail.com
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FUNCȚIONALITĂȚI GENERALE 

Accesarea sistemului 

 

Accesarea modulului eAdmitere VET (ca și a celorlalte module SIME) se efectuează prin pagina 

Portalului de date deschise SIME sime.md. 

 

Accesarea sistemului este posibilă numai pentru utilizatorii autorizați ai modulului eAdmitere VET. 

Pentru autentificare, este necesar de tastat butonul , colț dreapta-sus. La accesare la ecran va 

apărea următorul dialog, care propune utilizatorului să introducă numele de utilizator (username) și 

parola (password). Accesarea sistemului prin nume/parolă 

este posibilă doar pentru utilizatorii care au conturi active în 

aplicație. 

La tastarea butonului Autentificare sistemul verifică dacă 

într-adevăr există așa nume de utilizator și dacă parola este 

validă. În caz că unul dintre câmpuri nu coincide cu ceea ce 

este în baza de date, utilizatorului i se va afișa mesaj de 

eroare, care-l va informa că datele introduse nu sunt 

corecte. 

Revenirea la Portalul de date SIME, fără a finaliza autentificarea, este prin accesarea butonului Cancel. 

 Dacă utilizatorul introduce de 3 ori parola greșită (Numărul de încercări de logare cu parolă 

greșită este gestionat de utilizatorul cu rolul de Administrator Național SIME prin regimul 

ADMINISTRARE → Parametrii SIME), sistemul va bloca acest utilizator. Peste o perioadă de 

timp (fixată în Parametrii SIME), ca exemplu 15 minute, sistemul va debloca acest utilizator 

dacă se va introduce parola corectă, în caz contrar numai utilizatorul cu un rol superior va putea 

debloca utilizatorul (procedură descrisă în punctul 1.2. al prezentului document. 

file:///C:/Users/User/Desktop/sime.md


Ghidul utilizatorului                                                                     eAdmitere VET 

 

6 
 

 Parametrii legați de gestionarea utilizatorilor în sistem, care pot fi gestionați de Administratorul 

Național sunt:  
➢ Numărul de încercări de autentificare cu parolă greșită; 

➢ Numărul de ore pentru care se blochează contul utilizatorului la depășirea numărului de 

autentificări nereușite; 

➢ Numărul de caractere minimal pentru parolă; 

➢ Numărul de zile, după care obligatoriu se va cere schimbarea parolei; 

➢ Numărul de parole după care se poate de revenit la parola deja utilizată; 

➢ Numărul minimal de zile după care se permite de revenit la parola deja utilizată. 

Sistemul dispune de regim de ajutor (Help) și de validări automate, unde la orice moment a 

introducerii datelor se verifică corectitudinea introducerii datelor și/sau acordării ajutorului. 

După autentificare reușită, utilizatorul este redirecționat la pagina cu modulele SIME, la care are acces.  

Exemplu: 

  

 

 

Activarea modulului necesar – prin click pe pictograma respectivă (în cazul dat – 5 | eAdmitere 

VET). 

 

  

Rol: Administrator Național IET, SIME, VET, CE,  

        eAdmitere.  

 

Rol: Administrator Instituție VET,  

        eAdmitere  
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Pagina principală modulul VET 

 

Pagina principală a modulului eAdmitere VET arată în felul următor:  

 

 Regiunea 1 - reprezintă Bara de instrumente, unde se regăsesc butoanele: 

  reprezintă documentul .pdf care explică modul de utilizare și funcționalitățile modulului 

eAdmitere VET 

 

 

 

La accesarea regimului Modificare parolă se deschide fereastra de dialog prin care se efectuează 

setarea parolei noi. După completarea câmpurilor corespunzătoare se tastează butonul Confirmare. 

Sistemul execută validarea corectitudinii introducerii parolei curente, corectitudinii formatului parolei 

și coincidenței parolelor nouă introduse. Dacă 

condițiile nu sunt satisfăcute, atunci salvarea 

parolei nu va avea loc și sistemul vă va afișa 

eroarea divergenței. Totodată are loc verificarea 

condițiilor de formare a parolei (descriere în p. 

Formatul parolei) 

Dacă salvarea a avut loc cu succes, atunci sistemul 

va afișa mesaj de salvare cu succes. 

 

La activarea opțiunii Deconectare, sistemul finalizează sesiunea de lucru al utilizatorului.  

Butonul cu numele utilizatorului curent, include mai multe opțiuni: 

➢ Deconectare 

➢ Modificare parolă  

2 

1 
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Regiunea 2 – reprezintă meniul sistemului. Meniul reprezintă funcționalitățile sistemului grupate după 

categorii de date. Fiecare categorie poate conține un sub-meniu care constă dintr-o serie de regimuri. 

Utilizatorul are posibilitatea să acceseze din listă oricare regim din categoria dată, dacă dispune de 

rolul respectiv.  

Opțiuni generale: 

• Opțiunea de ascundere/afișare a meniului    
Rezultat: 

Se ascund denumirile categoriilor din meniu, pentru navigare rămân doar pictogramele relevante. 

Pentru a reveni la stare inițială de afișare a meniului complet, se repetă aceeași acțiune (click pe 

buton). 

 
   

Desfășurarea unei categorii din meniu care conține mai multe regimuri  - 

tastarea butonului . 
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Categoriile meniului 

 

Meniul principal constă din următoarele categorii: 

➢ PREGĂTIRE ADMITERE – oferă utilizatorului regimuri de pregătire a procesului de admitere, 

cum ar fi: includerea programelor de formare profesionale, limba de instruire, disciplinele de 

profil, planul de admitere, probele de admiteri, solicitarea de locuri pentru învățământul dual de 

către agenții economici. 

➢ DOSARE – oferă utilizatorului date despre dosarele depuse de către Candidați la Concursul de 

admitere. 

➢ LISTA NOMINALĂ - oferă utilizatorului listele candidaților cu dosarele verificate și admise la 

concurs în ordinea descreșterii mediei de concurs. 

➢ PROBA DE APTITUDINI – oferă utilizatorului regim de introducere a notelor ca rezultat a 

probelor de aptitudini. 

➢ ADMINISTRARE – se utilizează de către utilizatori care au roluri administrative în SIME, cu 

scopul setării anumitor permisiuni sau restricții pentru alți utilizatori. 

➢ COMISII – oferă utilizatorului lista membrilor comisiilor de admitere, de evaluare și de 

examinare a contestațiilor. 

➢ CLASIFICATOARE - se actualizează de către utilizatori care au rolul de Administrator Național 

eAdmitere, cu scopul de a adăuga/exclude date din clasificatori, care se utilizează în sistem. 

➢ RAPOARTE – oferă utilizatorului datele despre procesul de admitere, grupate în baza diferitor 

criterii predefinite. 

➢ SUPORT – oferă utilizatorului înscrierile video de la sesiunile de instruire efectuate. 

 

• Opțiunea de navigare în cadrul categoriilor  

Butonul:  deschiderea regimurilor din cadrul unei categorii 

Rezultat:  

Se afișează lista de regimuri relevante categoriei selectată. Pentru a 

reveni la starea inițială de afișare a meniului se repetă aceeași acțiune 

(click pe buton). 

 
   

 

• Opțiunea de căutare a unui/unor regimuri în meniu după un șir de caractere 
 

Câmpul:  

În câmpul de căutare se introduce șirul de caractere conform căruia se 

efectuează căutarea prin toate categoriile meniului și la ecran se evidențiază 

cuvintele similare care s-au regăsit în denumirile regimurilor. 
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Paginile modulului  

Stilul de lucru cu paginile sunt similare practic pentru toate funcționalitățile sistemului. Se va descrie 

concret funcționalitatea uneia dintre ele, celelalte fiind similare: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paginile au structura similară, dar diferă după tipul, conținutul (datele), posibilități de a modifica în 

dependența de rolul utilizatorului care o accesează.  

Ca exemplu, va fi descrisă pagina regimului Specialități/Meserii. 

Parametrii de intrare 

Regiunea de completare a parametrilor de intrare ale paginii. În baza parametrilor selectați, sistemul 

efectuează căutarea informației în baza de date și ulterior afișează această informație utilizatorului în 

formă de raport. 

Regiunea Parametrii de intrare poate fi ascunsă (minimizată) sau re-afișată. Acest lucru este util 

pentru a mări suprafața de vizualizare a raportului. Aceasta este posibil prin tastarea butonului  de 

pe această regiune.  

Toți parametrii de intrare propun date din liste predefinite. Utilizatorii nu pot modifica sau adăuga 

careva date în listele predefinite propuse. Cele mai frecvente liste utilizate sunt indicate în figura de 

mai jos: 

 
Parametrii obligatorii sunt indicați cu asterisc de culoare roșu (*). În cazul dat, parametrii obligatorii este Anul 

de studii. Alți parametri ca Raion/Municipiu/UTA, Localitate, Instituția de învățământ etc se consideră 

opționali, pentru care se aplică în mod implicit valoarea All (toate valorile).  

Fiecare regim are parametrii de intrare proprii. Acest regim are patru parametri de intrare - numărul parametrilor 

diferă și depind de tipul regimului.  

2 

1 

3 

1 
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Ordinea de completare (selectare) a parametrilor de intrare: 

Parametrii de intrare se completează obligatoriu în ordinea amplasării pe pagină (ecran), deoarece 

mulți din parametri depind de valoarea parametrilor selectați anterior. În figurile ce urmează mai jos 

sunt indicați patru parametri și ordinea completării lor. 

1. Alegerea anului de studii (anul admiterii). Anii apar în ordine descrescătoare 

 
 

 

2. Alegerea parametrului Raion/Municipiu/UTA 

 

Putem continua filtrarea datelor 

doar atunci, când este ales 

parametrul Raion/Municipiu/UTA 

În caz contrar, nu se vor 

completa datele altor parametri de 

intrare. 

 

3. Alegerea parametrului Localitatea 

Datele sunt afișate în baza valorii 

selectate la parametrul  

Raion/Municipiu/UTA.  

Exemplu: Dacă la parametrul 

Raion/Municipiu/UTA a fost selectat 

CHISINAU, atunci în listă apar doar 

Localitățile acestui Raion.  

4. Alegerea parametrului Instituția de învățământ 

 

 

 

 

Datele la parametrul Instituția de învățământ se afișează în baza parametrului selectat anterior 

Localitate. Ca exemplu: la Localitate a fost selectat CHISINĂU, respectiv la Instituții se 

afișează numai instituțiile din această localitate. 
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Butonul Afișare 

După ce au fost completați toți parametrii de intrare, pentru a genera și vizualiza lista de date existente 

în sistem este necesar de a apăsa butonul  . 

 Regiunea de generare și afișare a datelor. 

Reprezintă regiunea, unde se afișează informația grupată conform parametrilor selectați (completați). 

Ea este afișată după ce este apăsat butonul Afișare.  

 

Dacă raportul afișat conține multe coloane, care nu pot fi vizualizate concomitent pe ecran, atunci ne 

folosim de bara de defilare pentru navigare dreapta-stînga, sau sus-jos cînd avem afișate mai multe 

rînduri care nu se vad pe ecran. Pentru a micșora sau mări numărul de rînduri este necesar de 

configurat opțiunea de afișare a rîndurilor pe pagină (configurarea este explicată mai jos). 

O altă opțiune de a mări suprafața de vizualizare a datelor, este necesar de tastat butonul , care 

este amplasat în colțul dreapta-sus a regiunii raportului. 

Mai sus de datele afișată în raport, se regăsește regiunea cu opțiuni speciale: 

 

unde, 

➢ Filtrare rândurilor raportului  

Această opțiune permite de a filtra datele după valorile coloanelor. Apăsând pe butonul  se vor 

afișa denumirile la toate coloane acestui raport:  

Se accesează coloana necesară pentru filtrare și se introduce valoarea 

corespunzătoare. 

În cazul dat, în câmpul ”Search: Codul” se introduce codul 

specialității/meseriei sau un șir de caractere pentru căutare. 

De exemplu: 71440   

2 

3 
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Filtrul setat arată în felul următor: 

Rezultatul filtrării va prezenta raportul inițial, dar 

va conține numai acele înregistrări cu date care 

corespund condiției că codul specialității sau meseriei este 71440.  

Filtrul poate fi deconectat temporar prin scoaterea bifei de la filtrare: 

 

Sau Filtrul poate fi anulat, apăsând butonul: 

 

 

 

➢ Rows 

Inițial, când se generează raportul, se încarcă rândurile setate implicit (50). Opțiunea Rows permite 

limitarea numărului de rânduri a raportului afișate pe o pagină. 

Apăsând pe săgeata, apare o listă predefinită din care este posibil de selectat numărul de rânduri 

necesar. 

 

 

➢ Butonul Actions 

Lista de posibilități a butonului Actions depinde de tipul raportului. În cazul dat sunt posibile 

următoare acțiuni: 

 

 

▪ Columns – gestionarea coloanelor raportului. Posibilitatea de inclus/exclus careva 

coloane în/din lista afișată; schimbarea ordinii de afișare a  coloanelor; 

▪ Filter – aplicare unui sau mai multor filtrări la valorile coloanelor sau rândurilor; 

▪ Data - funcții asupra datelor: sortarea, agregarea (totaluri); 
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▪ Format - formate de afișare a datelor: numărul de rânduri pe pagină; afișarea datelor în diferite culori; 

puncte de control; 

▪ Chart - crearea diagramelor pentru vizualizarea interactivă a datelor; 

▪ Group by - Gruparea datelor după anumite valori; 

▪ Report – salvarea datelor în formate individuale create de utilizatori; 

▪ Download – descărcare raportului în formate propuse. 

Închiderea sesiunii de lucru  

La finisarea lucrului în eAdmitere VET pentru securitatea sistemului și a datelor, este obligatoriu ca 

utilizatorii să se deconecteze din sistem, prin accesarea butonului cu numele utilizatorului → 

Deconectare (Log Out) de pe bara de instrumente. 
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ORDINEA DE COMPLETARE A DATELOR ÎN SISTEM 

 

Administartorul Național 

1) Indică instituțiile care participă la procesul de admitere pentru anul curent. 

ADMINISTRARE → Inițierea admiterii 

2) Completează Calendarul admiterii pe nivelele de programe de formare profesională. 

ADMINISTRARE → Calendarul admiterii 

3) Repartizează funcționalitățile sistemului pe roluri 

ADMINISTRARE → Funcționalități 

4) Crează utilizatori cu rolul de Administartor instituție. 

ADMINISTRARE → Utilizatori 

5) Actualizarea clasificatoarelor și nomenclatoarelor sistemului. 

CLASIFICATOARE 

Administrator Instituție 

6) Completează lista de programe de formare profesională care participă la Concursul de 

admitere. 

PREGĂTIRE ADMITERE → Specialități/Meserii 

7) Completează Planul de admitere pe secțiuni de programe de formare profesională. 

PREGĂTIRE ADMITERE → Planul de admitere 

8) Indicarea speicilaităților unde se va susține proba de aptitudini 

PREGĂTIRE ADMITERE → Confirmare proba de aptitudini 

9) Completează solicitările de locuri de către agenții economcii pentru învățămîntul dual. 

PREGĂTIRE ADMITERE → Agenți economici, învățămîntul dual 

10) Setează numărul maxim de specialități la care candidatul are dreptul să participie concomitent. 

ADMINISTRARE → Setarea parametrilor 

11) Introduce componența Comisiilor de admitere, de evaluare și de examinare a contestațiilor. 

ADMINISTRARE → Utilizatori 
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Comisia de admitere 

12)  Prelucrează dosarele candidaților. 

DOSARE 

Comisia de evaluare 

13)  Introduce rezultatele de la proba de aptitudini. 

PROBA DE APTITUDINI 

Comisia de admitere 

14)  Generează Lista nominală a candidaților la Concursul de admitere. 

LISTA NOMINALĂ → Lista nominală 

15) Confirmarea candidaților admiși 

LISTA NOMINALĂ → Înmatriculare (declarați admiși) 

16) Procese-verbale semnate 

LISTA NOMINALĂ → Procese verbale semnate 

 

 De menționat, că datele din categoria PREGĂTIRE ADMITERE sunt utilizate pentru Candidat 

la completarea dosarului de participare la Concursul de admitere. 
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❶ Inițierea admiterii 

 
Administratorul Național indică instituțiile de învățământ care participă la procesul de admitere pentru anul curent 

Accesare: ADMINISTRARE → Inițierea admiterii 

La accesarea regimului se afișează lista de instituții care pot participa la admitere prin intermediului 

sistemului eAdmitere VET. Se bifează acelea instituții care participă la eAdmitere în anul curent. 

Salvarea datelor prin tastarea butonul Confirmare. 

 
 

❷ Calendarul admiterii 

 
 Administratorul Național completează Calendarul admiterii pe nivelele de programe de formare profesională 

Accesare: ADMINISTRARE → Calendarul admiterii 

Calendarul admiterii se completează pe ani de admitere și nivele de programe de formare profesională, 

care se selectează în fereastra Parametrii de intrare. 

 

La tastarea butonul Căutare se afișează următoarea fereastră: 

 

Editarea valorii deja introduse – butonul . 
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2 2 

 

1 

 

Adăugarea unei valori noi – butonul Valoare nouă. 

La activarea ambelor opțiuni se va deschide următorul regim: 

Se selectează turul și se 

completează perioada desfășurării 

perioadei de admitere. 

Salvarea datelor prin tastarea 

butonului Salvare. 

Revenirea la regimul anterior fără 

salvarea datelor – butonul Cancel 

sau . 

 

❸ Funcționalități & roluri 

 
 Administratorul Național repartizează funcționalitățile sistemului pe roluri 

Accesare: ADMINISTRARE → Funcționalități 

Securitatea aplicației eAdmitere VET este construită în baza funcționalităților sistemului, care se 

acordă pe fiecare rol în parte.   

 

- Regiunea Funcționalitatea reprezintă lista predefinită a funcționalităților sistemului care pot 

fi atribuite unui rol. 

 

- Regiunea Roluri reprezintă tipurile de roluri existente în sistem. Pentru a acorda o 

funcționalitate unui rol anumit, se bifează la intersecția celor două. 

Pentru salvare se tastează butonul Confirmare. 

Utilizatorii aplicației pot avea următoarele roluri: 

➢ Administrare la nivel național 

➢ Administrare la nivel instituție 

1 

 

2 
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➢ Comisia de admitere 

➢ Comisia de evaluare 

➢ Comisia de examinare a contestațiilor 

Rolurile și responsabilitățile fiecărui rol în modulul eAdmitere VET sunt indicate în tabela de mai jos. 

În același timp, un utilizator poate avea mai multe roluri. În acest caz responsabilitățile se adună. 

Funcționalitățile atribuite rolurilor sunt gestionate de către utilizatorul care deține rolul de 

Administrator Național. Astfel, în dependență de necesitățile sistemului, aceste funcționalitățile 

rolurilor pot fi modificate (incluse/excluse funcționalități).  

Nr. 

d/o 

Rolul Responsabilități 

1. Administrator 

Național  

 

Are acces deplin la toate funcționalitățile, fișiere și baza de date 

aferente modulului eAdmitere VET, printre care: 

• administrarea rolurilor, responsabilităților și profilurilor 

utilizatorilor; 

• monitorizarea evenimentelor și activităților utilizatorilor în 

sistem; 

• administrarea și gestionarea clasificatoarelor și 

nomenclatoarelor; 

• setarea parametrilor aplicativi ale sistemului; 

• repartizarea funcționalităților pe roluri; 

• efectuarea căutărilor complexe în sistem; 

• acordarea suportului utilizatorii sistemului; 

• generarea rapoartelor. 

2 Administrator 

Instituție 

Are acces la funcționalitățile și datele modulului eAdmitere VET, 

ce se referă doar la instituția de învățământ de care este 

responsabil: 

• administrarea profilurilor utilizatorilor din cadrul instituției; 

• monitorizarea evenimentelor și activităților utilizatorilor în 

sistem din cadrul instituției; 

• responsabil de pregătirea datelor pentru procesul de admitere; 

• gestionarea datelor dosarelor candidaților; 

• gestionarea probelor de aptitudini; 

• generarea listei nominale; 

• acordarea suportului utilizatorilor instituției; 

• generarea rapoartelor. 

3 Comisia de 

admitere 

Are acces la funcționalitățile și datele modulului eAdmitere VET, 

ce se referă la : 

• prelucrarea dosarelor și luarea deciziilor; 

• generarea listelor nominale; 

• verificarea mediilor de concurs; 

• transmiterea și re-transmiterea e-mailurilor candidaților 

care au depus dosarele; 

•  generarea/descărcarea/tipărirea rapoartelor. 

4 Comisia de 

evaluare 

Are acces la introducerea și vizualizarea probelor de aptitudini. 
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5 Comisia de 

examinare a 

contestațiilor 

Are acces la datele dosarelor candidaților care au depus 

contestații. Totodată, au acces și la regimul de răspuns la cererile 

de contestații. 
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1 

 
2 

❹ Utilizatori 

 
 Administratorul Național creează utilizatorii noi cu rolul de Administrator instituție sau atribuie rolul la utilizatori deja existenți  

Accesare: ADMINISTRARE → Utilizatori 

Creare/modificare conturi utilizatori  

Accesarea compartimentului de creare sau modificare a conturilor de utilizatori ai sistemului 

eAdmitere VET, se efectuează din meniul principal, categoria ADMINISTRARE  → Utilizatori. Lista 

de utilizatori se afișează în dependență de rolurile deținute (exemplu: Administrator Instituție are acces 

la conturile  utilizatorilor doar din cadrul acestei instituții). 

 Forma de gestionare a utilizatorilor: 

 

Structura paginii este similară cu celelalte pagini ale sistemului și constă din trei regiuni: 

- Regiunea Parametrii de intrare (descriere detaliată în punctul Parametrii de intrare) 

 

- Butonul   

La accesarea acestui buton se deschide forma de creare a unui cont de utilizator nou. La ecran apare 

fereastra de dialog Introducerea/verificare nume utilizator, unde se cere completarea câmpurilor 

obligatorii: nume utilizator, parolă și confirmare parolă 

La tastarea butonului Adăugare aplicația verifică dacă: 

- nu există deja utilizator cu numele introdus; 

- dacă coincid parolele introduse; 

- condițiile obligatorii de introducere a numelui de 

utilizator și a parolei sunt respectate. 

 

 

Condiții obligatorii: 

1) nume utilizator, recomandabil, se va compune din prima litera din Prenume plus Numele de 

familie al utilizatorului (exemplu: MPopescu). Registrul literelor nu are importanță.  

1 

 

2 

 

3 
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3 

2) parolă – formatul parolei trebuie să coincidă normelor stabilite (Formatul parolei al prezentului 

ghid). 

Dacă măcar una din condițiile de mai sus nu sunt satisfăcute, atunci sistemul afișează eroare și nu 

permite înregistrarea unui cont de utilizator nou.  

Butonul  (Cancel) permit închiderea ferestrei de dialog fără salvarea datelor. 

Dacă condițiile de mai sus sunt satisfăcute, atunci sistemul creează contul de utilizator și permite de a 

trece la etapa următoare de înregistrare a contului. 

- Regiunea Lista utilizatorilor 

În această regiune se afișează rezultatul căutării conform parametrilor de intrare și conform rolurilor 

deținute. Utilizatorul în dependență de rolurile deținute poate vizualiza și/sau redacta datele 

utilizatorului și a rolurilor deținute de el. 

Editarea datelor și a rolurilor se efectuează prin accesarea butonului din drept cu utilizatorul 

necesar. Se deschide regimul de editare: 

Câmpurile obligatorii de completat sunt 

marcate cu asterisc de culoare roșie  .  

Dacă careva din câmpurile obligatorii nu se 

completează (Nume, Prenume, Patronimic, 

IDNP, Email, Genul, Data nașterii), atunci 

sistemul nu va permite adăugarea rolurilor la 

utilizatorul respectiv, adică butonul  

nu va fi activ(vizibil) în regim. Numai după 

completarea tuturor câmpurilor obligatorii și 

salvarea datelor prin tastarea butonului 

 se va putea adăuga roluri noi la 

utilizator. Alte opțiuni de redactare vor fi 

descrise în subcapitolele care urmează. 

Blocarea/deblocarea utilizatorilor 

Aplicația permite blocarea/deblocarea conturilor de utilizatori. Aceasta opțiune permite sau nu permite 

accesarea sistemului de către utilizator, însă contul utilizatorului rămâne valid. 

Pașii de blocare/deblocare a contului de utilizator:  

1) Regăsiți numele de utilizator în lista totală a utilizatorilor (căutări posibile după nume, 

prenume, nume utilizator, rol); 

2) Se tastează regimul de editare ( ) 

3) Pentru blocarea temporară (perioadă determinată), în fereastra apărută pe ecran se bifează 

câmpul Blocat temporar sau pentru deblocare se scoate bifarea câmpului. După expirarea 

acestei perioadei utilizatorul va fi deblocat automat de către sistem. Tipul blocării este dirijat de 

către Administratorul Național prin prisma parametrilor. 

4) Pentru blocarea utilizatorului pe o perioada nedeterminată se scoate bifarea câmpului Activ sau 

pentru activare se bifează câmpul.   



Ghidul utilizatorului                                                                     eAdmitere VET 

 

23 
 

5) Pentru salvare se tastează butonul Salvare. 

 
Contul utilizatorului poate fi blocat în mod automat de către aplicație, în cazul în care utilizatorul 

greșește de trei ori (parametru gestionabil de către Administratorul Național) parola la autentificarea 

în sistem. Această opțiune este necesară pentru a securiza sistemul de accesări neautorizate.   

Formatul parolei 

Modulul eAdmitere VET are același sistem de securitate ca și celelalte module din SIME. La 

momentul creării documentului, formatul parolei trebuie să satisfacă următoarele condiții: 

• obligatoriu să conțină minim 8 caractere; 

• obligatoriu să conțină cel puțin o literă majusculă, o literă minusculă, o cifră. 

Totodată, sistemul obligă ca: 

• utilizatorul să-și modifice parola o dată la 90 zile; 

• utilizatorul să-și modifice parola la prima intrare după crearea lui în sistem; 

• utilizatorul la modificarea parolei să nu i se permită stabilirea parolei din ultimele 3 parole 

anterioare. 

 

Toate condițiile numerice ale formatului parolei, așa ca lungimea minimă a parolei, perioada 

minimă când utilizatorul este obligat să-și modifice parola etc, sunt gestionate de către 

utilizatorul cu rolul de Administrator Național SIME prin fila ADMINISTRARE → Parametrii SIME. 

Utilizatorii vor fi anunțați cu un mesaj pe pagina principală SIME despre modificările efectuate 

eventual în formatul parolei. Totodată, și ghidul de utilizare va fi actualizat cu aceste modificări. 

 

Modificare parolă 

Pentru securitate, aplicația păstrează parola utilizatorului în format criptografic. În cazul în care 

utilizatorul uită parola sa salvată în sistem, este imposibil de a o restabili. Unica soluție este 

modificarea parolei de către un utilizator cu drepturi superioare.  

Modificarea parolei utilizatorului de către un utilizator cu rol superior 

Pașii de modificare sunt următorii: 

1) Se găsește utilizatorul în lista totală a utilizatorilor; 

2) Se tastează regimul de editare  . În fereastra apărută pe ecran se tastează butonul 

Modifică parola. 
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3) Apare următoarea fereastră:  

 

unde, se modifică parola utilizatorului selectat, fără a o ști pe cea curentă.  

Se completează câmpurile Parola și Confirmare parola. 

4) Pentru memorizare se tastează butonul Salvare. La activarea acestui  buton sistemul 

execută validarea corectitudinii formatului parolei (Formatul parolei) și coincidenței 

parolelor introduse. Dacă condițiile nu sunt satisfăcute, atunci salvarea parolei nu va avea 

loc și sistemul va afișa eroarea divergenței. 

5) Dacă salvarea a avut loc cu succes, atunci sistemul se reîntoarce la fereastra cu detaliile 

utilizatorului selectat. 

 

Modificarea forțată a parolei 

Solicitarea modificării parolei forțat este posibilă în următoarele cazuri: 

• Expirarea parolei, la moment 90 zile (parametru gestionabil de către Administratorul 

Național); 

• La crearea unui utilizator nou se indică opțiunea că la prima intrare în sistem utilizatorul 

este forțat să-și schimbe parola; 

• La modificarea parolei utilizatorului de către un utilizator cu rol superior, se indică opțiunea 

că la prima intrare în sistem utilizatorul este forțat să-și schimbe parola; 

La accesarea butonului Modificare se execută validarea 

corectitudinii formatului parolei (Formatul parolei) și 

coincidenței parolelor introduse, inclusiv cea curentă. Dacă 

condițiile nu sunt satisfăcute, atunci modificarea parolei nu 

va avea loc și sistemul va afișa eroarea divergenței. 

Și numai după modificarea parolei, utilizatorului i se va 

permite continuarea lucrului în aplicație. 
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Modificarea parolei de însăși utilizator 

Accesare: Bara de instrumente a aplicației(colț dreapta-sus): 

 

 

 

Apare următoarea fereastră de dialog: 

 

 

 

unde, se introduc câmpurile solicitate.  

 

 

 

 

La accesarea butonului Confirmare se execută validarea corectitudinii formatului parolei (Formatul 

parolei) și coincidenței parolelor introduse, inclusiv cea curentă. Dacă condițiile nu sunt 

satisfăcute, atunci modificarea parolei nu va avea loc și sistemul va afișa eroarea divergenței.  

Dacă salvarea a avut loc cu succes, atunci sistemul va afișa mesaj de salvare cu succes. 

 

 

❺ Clasificatoare 

 
 Administratorul Național are rolul de a actualiza clasificatoarele și nomenclatoarelor sistemului  

Accesare: CLASIFICATOARE  

 

Se va descrie actualizarea unui clasificator, celelalte fiind similare. 

Sunt posibile operațiunile de adăugare a unei valori, editare a unei valori 

existente și setarea unei valori ca fiind neactivă.  

 

 

La activarea butonului editare se afișează următorul regim: 
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Editarea datelor se efectuează prin tastarea butonului de redactare . Se deschide următorul regim: 

Salvarea datelor introduse/editate prin tastarea 

butonului Adăugare/Salvare. 

 Se recomandă că valorile 

clasificatorului să nu fie șterse fizic cu ajutorul 

butonului Ștergere, dar de indicat la câmpul 

Valoare activă valoarea Nu – pentru a avea 

istoria valorilor clasificatoarelor. Totodată, 

dacă valoarea clasificatorului deja este utilizată 

la careva obiecte informaționale, ștergerea 

valorii din clasificator nu va fi posibilă. 

Revenirea la regimul anterior fără salvarea 

datelor prin tastarea butonului Cancel. 

Adăugarea valorilor noi se efectuează prin tastarea butonului Valoare nouă. Modul de completare a 

câmpurilor este similară ca și la editarea datelor. 

 

❻ Lista de programe de formare profesională 

 
 Administratorul de instituție are rolul de a completa lista de programe  

Accesare: PREGĂTIRE ADMITERE → Specialități/Meserii  



Ghidul utilizatorului                                                                     eAdmitere VET 

 

27 
 

 

Parametrii de intrare ai regimului pentru instituția de învățământ se completează automat de către 

sistem. La tastarea butonului Afișare se generează lista programelor deja incluse în anul admiterii.  

Dacă pregătirea pentru admitere numai începe, atunci la tastarea butonului Afișare Lista programelor 

va fi nulă. În acest caz există regimul de preluare automată a programelor din modulul VET a anului 

de studii care a finalizat. Pentru aceasta se tastează butonul Copiere din anul precedent. Dacă în anul 

curent sunt programe noi atunci ele se introduc prin tastarea butonului Valoare nouă. 

Următorul pas, se completează limba de instruire și disciplinele de profil per fiecare program de 

formare profesională. Pentru aceasta se tastează butonul : 

Se bifează Limba de instruire, iar 

pentru a introduce disciplinele de 

profil se tastează butonul Valoare 

nouă.  

 

Salvarea datelor prin tastarea butonului Salvare. Pentru ștergerea unui program de formare 

profesională se tastează butonul Ștergere.  
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❼Planul de admitere 

 
 Administratorul de instituție are rolul de a completa și actualiza planul de admitere pe secțiuni 

Accesare: PREGĂTIRE ADMITERE → Planul de admitere 

 

Lista predefinită din câmpul Secțiunea se formează în dependență de nivelele de programe de formare 

profesională ale specialităților/meseriilor deținute de instituția de învățământ. Respectiv, planul de 

admitere se completează pe fiecare secțiune în parte. Pentru salvare se tastează butonul Salvare. 

Planul de admitere trebuie completat până la începutul introducerii dosarelor de către candidați 

pe portalul eAdmitere și nu trebuie de modificat pe parcursul petrecerii admiterii. În caz contrar 

pot di divergențe în datele dosarelor introduse. 
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❽ Confirmare proba de aptitudini 

 
 Administratorul de instituție are rolul de a completa și actualiza lista specialităților unde candidatul trebuie să susțină proba de aptitudini  

Accesare: PREGĂTIRE ADMITERE → Confirmare proba de aptitudini 

 

 Se permite indicarea probei de aptitudini numai pentru locurile incluse în planul de admitere. 

Se bifează pentru acele locuri ale programului de formare profesională unde vor avea loc susținerea 

probei de aptitudini. 

 Dacă nu este confirmată proba de aptitudini, atunci sistemul nu va permite completarea 

rezultatelor candidaților pentru probele de absolvire. 

 

 

❾ Agenții economici, învățământul dual 

 
 Administratorul de instituție are rolul de a completa și actualiza lista solicitărilor de locuri din partea agenților economici pentru învățământul dual  

Accesare: PREGĂTIRE ADMITERE → Agenți economici, înv.dual 
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 În listă se vor afișa numai acelea programe de formare profesională care se atribuie la 

învățământul dual. 

Pentru introducerea solicitărilor numărului de locuri ale agenților economici pe program se tastează 

butonul  : 

 

Pentru editarea numărului de locuri al unei 

solicitări al agentului economic se tastează 

butonul , iar pentru o include o 

solicitare nouă se tastează butonul Valoare 

nouă. 

 

 

 

Se selectează Agentul economic din listă predefinită propusă și se completează numărul de locuri 

solicitate de Agentul economic. 

 În caz că Agnețul economic nu se 

regăsește în lista propusă, este necesar să vă 

adresați la Administratorul Național pentru a 

suplini clasificatorul dat cu agentul lipsă. 
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❿ Setarea parametrilor 

 
 Administratorul de instituție are rolul de a completa și actualiza numărul  maxim de programe de formare profesională la care candidații au 

dreptul să participe la concursul de admitere concomitent 

 

Accesare: ADMINISTRARE → Setarea parametrilor 

 

Unde fiecare instituție își introduce numărul maxim de programe de formare profesionale la care 

candidatul are dreptul să participe concomitent la concursul de admitere. 

 De acest parametru depinde că candidatul la completarea dosarului cîte programe de formare 

profesională va putea selecta. 

 

⓫ Comisia de admitere, de evaluare și de examinare a contestațiilor 

 
 Administratorul de instituție are rolul de a completa și actualiza componența comisiilor  

Accesare: ADMINISTRARE → Utilizatori 

Se va utiliza același principiu de creare a utilizatorilor ca la  ❹ Utilizatori, numai că se va putea 

atribui numai rolurile de Președinte, membru Comisia de admitere, membru Comisia de evaluare, 

membru Comisia de examinare a contestațiilor.  

 În baza rolurilor incluse la utilizatori se va genera lista Comisiilor.  

Accesare: COMISII → Comisia respectivă 
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⓬ Dosare 

 
Comisia de admitere deține funcționalitatea de prelucrare și luare a deciziilor a dosarelor candidaților 

Accesare: DOSARE 

Se completează parametrii de intrare neceseari pentru generarea listei dosarelor. 

Opțiunea All, câmpul Programe de formare profesională  - se afișează toate dosarele pentru toate 

opțiunile programelor de formare profesională indicate în dosare.  

La selectarea unui program concret, cîmpul Prima 

opțiune se bifează automat – se vor afișa dosarele care 

au ca prima opțiune inclusă programul de formare selectat. 

Dosare Active  - reprezintă dosarele cu statutul Nou, În proces de verificare, 

Verificat și admis pentru concurs. 

Dosare Neactive – sunt dosarele cu statutul Întors candidatului pentru 

lichidarea neconcordanțelor, Retras și Respins. 

Pentru afișarea listei dosarelor se tastează butonul Afișare. 

 

Pentru prelucrarea unui dosar concret se tastează butonul , se deschide regimul care cuprinde toate 

datele din dosarul depus de Candidat, grupate pe categorii (file): 
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Prelucrarea dosarului constă în: 

1) Verificarea fiecărui cîmp afișat în baza documentelor anexate.  

Vizualizarea documentelor anexate prin tastarea pe denumirea  

documentului:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Confirmarea verificării cîmpului sau documentului se efectuează prin bifarea 

cîmpului Verificat.  Salvarea confirmării verificării cîmpurilor se efectuează prin 

tastarea butonului Salvare la orice etapă de verificare a dosarului. 

 

2) Fila Media de concurs: 

O deosebită atenție este necesar de acordat filei Media de concurs. Este necesar de verificat și 

confirmat fiecare cîmp inclus. 
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Cîmpul MNDP – se calculează automat de către sistemă, in baza disciplinelor de profil incluse, pe 

fiecare program de formare profesional tehnic în parte. 

Formula de calcul a MC se atribuie automat, conform algoritmului creat în baza Regulamentului de 

admitere. Dacă există cazul că formula de calcul nu se atribuie corect, atunci 

utilizatorul este în drept să o modifice, selectînd-o din lista formulelor pe cea 

corectă. 

 

Pentru a calcula și salva media de concurs este necesar de tastat butonul  . Apoi se confirmă 

corectitudinea mediei de concurs prin bifare pentru fiecare opțiune de concurs inclusă. 

Cazul cînd dosarul selectat include specialități/meserii la care se necesită 

susținerea probei de aptitudini, după tastarea butonului Calculează, 

media de concurs nu se va calcula.  

Recalcularea ei se va efectua numai după ce candidatului se va introduce 

nota de la proba de aptitudini. 
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3) Fila Verificare dosar 

Această filă permite utilizatorului de a se verifica dacă toate cîmpurile dosarului au fost confirmate. 

 

Dacă unele cîmpuri nu au fost confirmate atunci în loc de ۷ va apărea ?.   

4) Decizia 

În baza dodarului verificat de către Comisia de admitere, poate fi luată una din Decizii, adică ce statut i 

se va atribui dosarului prelucrat. 

 

5) Tiparul dosarului 

Dacă există necesitatea de a tipări dosarul pe hârtie se tastează butonul Tipar. 

Se deschide dosarul 

pentru vizualizare, unde 

sunt active opțiunile de 

salvare a lui pe 

dispozitiv sau tipărire. 
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Setare Depunere acte în original 
Cazul când candidatul a depus actele în original la instituția de învățământ 

Accesare: DOSARE 

 

Pentru setarea parametrului dat se tastează butonul de editare  și în regimul deschis se bifează 

câmpul Depuse acte original. Salvarea are loc automat la bifare sau scoatere bifă. Totodată, se 

salvează data și utilizatorul care a indicat că la dosarul dat au fost depuse actele în original. 
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⓭ Proba de aptitudini 

 
Comisia de evaluare este responsabilă de includere în sistem a rezultatului Probei de aptitudini 

Accesare: PROBA DE APTITUDINI 

 

Parametrii de intrare se completează în baza datelor completate la ❽ Confirmare proba de aptitudini. 

La tastarea butonului Afișare se afișează lista dosarelor conform parametrilor de intrare indicați și al 

căror statut este Verificat și admis la concurs. Se completează cu nota primită la susținerea probei de 

aptitudini și se salvează prin tastarea butonului Salvare. 

 După introducerea notelor la proba de aptitudini este necesar ca Comisia de admitere să accede 

dosarele date (categoria DOSARE) și să recalculeze Media de concurs și să inițieze trimiterea 

e-mail-urilor candidaților vizați cu mesajul de confirmare a Mediei de concurs. 
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⓮ Lista nominală 

 
Comisia de admitere este responsabilă de generarea listei nominale a candidaților 

Accesare: LISTA NOMINALĂ 

Lista nominală generează dosarele candidaților în limita locurilor incluse în planul de admitere, în 

ordinea descrescătoare a mediei de concurs. 

Se completează parametrii de intrare și se tastează butonul Afișare. 

 

Se afișează ultima listă nominală generată. Lista poate fi generată pe tot parcursul procesului de 

admitere.  

Pașii de parcurgere a aprobării Listei nominale (funcționalitățile apar în dependență de parcurgerea 

pașilor): 

1) Generarea listei nominale. Pentru generarea ultimei liste nominale (la zi) se tastează butonul 

. Se vor afișa toate programele de formare profesională, pe tip de locuri. La acest 

pas este important de a verifica dacă algoritmul de generare inclus corect a generat lista 

instituției dvs. 

2) Confirmarea listei nominale. Se tastează butonul . La acest pas instituția confirmă lista 

nominală generată la pasul 1). În acest moment, dosarele care s-au încadrat în limita locurilor 

obțin statutul de Admis preliminar, celelalte primesc statutul de Neadmis.  

Funcționalitatea dată este accesibilă numai după finisarea turului conform Calendarului 

admiterii. 

3) Tiparul rezultatelor concursului. Se tastează butonul . La acest pas, instituția poate 

vizualiza, salva sau tipări rezultatele concursului pentru programele de formare profesională din 

cadrul turului și secțiunii selectate – candidații care sunt Admiși preliminar. 

4) Înștiințarea candidaților despre rezultatele concursului. Se tastează butonul . La 

acest pas utilizatorului i se va deschide regimul cu mesajele care urmează să i se transmită 
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candidaților prin e-mail și cabinetul personal. La necesitate, instituția poate actualiza mesajele 

propuse. Confirmarea transmiterii mesajului la tastarea butonul Transmite. 

 

⓯ Înmatriculare (declarați admiși) 

 
Comisia de admitere este responsabilă de procedura de declarare a candidaților admiși 

Pașii de parcurgere : 

1) Confirmarea statului de admis per fiecare specialitate/meserie în parte 

Accesare: LISTA NOMINALĂ → Înmatriculare (declarați admiși) 

 

La această etapă se confirmă dacă candidatul a prezentat toate actele în original. Dacă da, atunci i se 

selectează statul de Admis, în caz contrar, dacă candidatul nu a adus actele în original până la Data 

limită de prezentare a actelor, atunci i se selectează statutul Neadmis, neprezentare acte în 

original.  

În momentul salvării actualizărilor efectuate în statutele candidaților, dacă sunt candidați la care li 

s-a confirmat statutul de Neadmis, neprezentare acte în original, atunci locul vacant se 

completează cu următorul din lista neadmiși (dacă sunt), iar în momentul când prezintă actele în 

original i se confirmă statutul de Admis. 

Se parcurge fiecare program de formare profesională și se confirmă statutele.  

Pentru confirmarea statutului de admis se tastează butonul . 

 

2) Tiparul procesului-verbal al Comisiei de admitere 

Procesul verbal se generează pentru toate programele de formare profesională participante la 

concursul de admitere pentru secțiunea selectată. Procesul-verbal trebuie generat numai după ce la 
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toate dosarele candidaților au fost confirmate (salvate) statutul de Admis. În caz contrar, procesul nu 

va conține toate datele actualizate. Activarea regimului prin tastarea butonului  . La ecran 

apare regimul unde utilizatorul trebuie să completeze următoarele date: 

 

Se salvează aceste date prin tastarea câmpului Salvare. Respectiv, după salvare se generează 

procesul-verbal prin tastarea butonului . 

 Dacă datele completate au fost salvate o dată, la generarea procesului-verbal  de mai 

multe ori (din diferite motive) nu necesită tasarea butonului Salvare de fiecare dată. 

 Dacă la închiderea regimului de tipar, nu apare butonul Tipar Ordin de 

înmatriculare, atunci mai tastați o dată butonul Afișare de pe regiunea Parametrii de 

intrare. 

 

3) Tiparul Ordinului 

Tiparului ordinului se efectuează numai după ce se confirmă lista elevilor declarați admiși și se 

generează și/sau tipărește/salvează procesul-verbal al comisiei de admitere. Ordinul se generează pe 

program de formare profesională selectat în regiunea Parametrii de intrare și pe metoda de 

finanțare. Generarea ordinului prin tastarea butonului . În ordin automat se va completa 

numărul și data procesului-verbal generat anterior. 

 Dacă la închiderea regimului de tipar, nu apare butonul E-mailuri, atunci mai tastați 

o dată butonul Afișare de pe regiunea Parametrii de intrare. 

 

La finele fiecărui ordin, automat, se completează pentru 

semnare cu numele, prenumele directorului instituției. Datele se 

preiau din modulul VET, categoria INSTITUȚII → Instituții → 

fila Profilul instituției de învățământ. În caz că numele, 

prenumele nu este corect este necesar de modificat în fila 

respectivă și de regenerat ordinul încă o dată. 
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4) Înștiințarea candidaților 

Butonul  este activ numai după parcurgerea pașilor 1-3 descriși mai sus. La tastarea 

butonului utilizatorului i se va deschide regimul, unde se va afișa la ecran modelul (ca exemplu) de 

mesaj care va fi transmis candidaților prin e-mail și cabinetul personal.  

Pentru ca la toți candidații care au participat la concursul de admitere și au fost declarați admiși în 

instituția dvs. să le fie transmis e-mailul respectiv este necesar de tastat butonul  

Înștiințarea candidaților are loc o singură dată. Butonul dat după efectuarea operațiunilor necesare 

nu va mai fi activ. 

 

5) După deschiderea anului nou de studii de către instituții în modulul VET, se va activa 

funcționalitatea unde se va permite transferul elevilor (datele care se conțin în sistem) declarați 

admiși la procesul de admitere în anul I, în grupa indicată. 

 

⓰ Procese-verbale semnate 

 
Comisia de admitere este responsabilă de operațiunile confirmare a candidaților admiși 

Accesare: LISTA NOMINALĂ → Procese-verbale semnate 

La finisarea tuturor operațiunilor de închidere a turului I sau II (confirmarea listelor nominale, tiparul 

procesului-verbal, ordinelor, înștiințarea candidaților) instituția trebuie să încarce în sistem procesul-

verbal semnat.  

Regimul este destinat atât utilizatorilor instituției de învățământ (adăugarea, vizualizarea, ștergerea), 

cit și utilizatorilor cu rolul de Administrator Național (vizualizarea și/sau salvarea proceselor-verbale 

semnate ale comisiilor de admitere). 

Pentru fiecare tur și secțiune este necesar de încărcat procesele-verbale ale Comisiei de admitere 

semnate. Sunt posibile următoarele acțiuni asupra fișierelor: 

Adăugarea unui document nou - tastarea butonului  din drept cu turul și secțiunea respectivă, 

coloana Încărcare/Înlocuire proces-verbal. Se deschide regimul care propune de a selecta fișierul de 

pe dispozitivul utilizatorului (Browse) și salvarea lui prin tastarea butonului Salvare. 

 

Denumirea fișierului încărcat se modifică automat de către sistem cu denumirea în formatul: 

PV_<cod unic instituție în sistem>_<anul admiterii>_<secțiunea>_<turul> 
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Înlocuirea unui document deja plasat - tastarea pe denumirea fișierului din coloana 

Încărcare/Înlocuire proces-verbal.  

Descărcarea fișierului (salvarea lui pe dispozitiv sau deschiderea lui în programa respectivă) - 

tastarea butonului descarcă, coloana Descărcare. 

Ștergerea unui fișier încărcat , prin tastarea butonului , coloana Ștergere. 

Pagina tipică pentru încărcarea fișierelor: 

 

 

⓱ Transfer la alt program de formare profesională (candidații declarați admiși) 

 

Accesare: LISTA NOMINALĂ → Declarați admiși - distribuiri 

Cazul, când candidații fiind înmatriculați la o specialitate/meserie și/sau limbă de instruire (după 

emiterea ordinului de înmatriculare), dar nu se formează grupa (ca exemplu) și cu acordul candidaților 

ei sunt transferați la alte specialități și/sau limbă de instruire.  

În drept cu candidații respectivi se selectează specialitatea/meseria la care se transferă și se tastează 

butonul Salvare. 
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RAPOARTE  

 
Acces la rapoarte este realizată în baza rolurilor deținute de utilizatori 

 

Accesare: RAPOARTE  → <denumirea raportului> 

 

Fiecare utilizator poate genera rapoarte cu date în dependență de rolul pe 

care îl deține.  

Toate rapoartele accesibile din sistem sunt realizate într-un stil unic. De 

asemenea tehnologia design-ului sistemului aplicată permite vizualizarea 

conținutului rapoartelor pe dispozitive cu rezoluție diferită a ecranului. 

Toate rapoartele sistemului permit exportarea (descărcarea) informației 

primite în formate externe. Categoria RAPOARTE reprezintă o listă de 

rapoarte. În continuare se vor explica doare unele din ele. 

 

Proceduri tipice de generare a Rapoartelor 

Toate rapoartele incluse în sistem conțin obligatoriu regiunea Parametrii de intrare. În baza lor, 

sistemul după tastarea butonului Afișare generează și afișează datele în raport (are loc filtrarea datelor). 

Datele pot fi generate pe o instituție concretă (rolul de Administrator instituție) și pe toate (All) când se 

deține rolul de Administrator Național. 

 
O parte din rapoarte pot fi vizualizate la ecran apoi descărcate în diferite formate externe, altele pot fi 

direct descărcate în format .xlsx. 

 

Cazul, descărcare direct în format .xlsx: 

 
Se tastează pe denumirea raportului  

Se afișează regimul: 

unde, utilizatorul poate alege sau deschiderea raportului în 

Excel sau salvarea pe dispozitiv. 
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Cazul, vizualizare la ecran apoi descărcare în diferite formate externe, inclusiv .xlsx 

 

Vizualizarea datelor la ecran: butonul   – mărirea suprafeței de lucru. 

Descărcarea în format Excel, se tastează pe butonul . 

Descărcarea în alte formate: Butonul Actions → Download  →  Selectarea formatului necesar 

 

 

Filtrarea datelor:  

Raportul afișat poate fi filtrat în baza diferitor criterii: 

1) Filtrarea datelor după coloane.  

La tastarea pe denumirea oricarei din coloanele din 

raport, sistemul va oferi următoarele posibilități: 

• Sortarea datelor în ordine crescătoare  

• Sortarea datelor în ordine descrescătoare  

• Posibilitatea de ascundere temporară a coloanei  

• Gruparea datelor după valorile conținute  
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Căutarea datelor 

Posibilitatea de căutare a datelor după valoarea câmpului sau a unui șir de caractere.  

 

All Columns – la introducerea cuvîntului-cheie (valoare/șir de 

caractere) în acest parametru, sistemul va efectua căutarea valorilor 

relevante prin toate cîmpurile afișate. 

Dacă căutarea este necesară într-o coloană concretă, atunci se 

activează coloana dată și căutarea va avea loc numai printre valorile 

coloanei respective. Ca exemplu, se va activa coloana Programul de 

formare profesională: 

 

 

Se introduce valoarea pentru căutare sau șirul de caractere și se 

tastează butonul Go: 

 
Primim rezultatul căutării unde în cîmpul Programul de formare 

profesională sunt afișate numai acele înregistrări care conțin 

valoarea ”calculatoare”. 

 
 

Limitarea rândurilor pe pagină 

Implicit, sistemul la generarea raportului afișează 50 de înregistrări per pagină. La necesitate 

utilizatorul poate modifica acest număr.  

Plasarea pe pagină a regimului: 

 

 

 

 

 


