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INTRODUCERE

Scopul Documentului

Scopul acestui document este de a prezenta o descriere detaliata a functionalitatii modulului Admitere
online (eAdmitere VET). Acest ghid va servi drept baza pentru oricare alte documente ce vor fi
elaborate pe viitor pentru acest sistem pentru utilizatorii autorizati. Documentul explica scopul,
caracteristicile si functionalitatea sistemului.

functionale ale modulului eAdmitere VET, propuse de catre Ministerul Educatiei din Republica
Moldova.

Prezentul Document este indreptat utilizatorilor sistemului SIME ce detin tipurile de roluri:
Administrator National eAdmitere, Administrator Institutie eAdmitere, Presedinte Comisia de
admitere, Membru Comisia de admitere, Comisia de evaluare, Comisia de examinare a contestatiilor.

Prezentul document este universal, pentru toate tipurile de utilizatori.
Toate datele indicate sunt ca exemplu pentru a facilita explicarea utilizarii sistemului VET.

Sistemul dispune de regim de ajutor (Help) si de validari automate, unde la orice moment a
introducerii datelor se verifica corectitudinea introducerii datelor si/sau acordarii ajutorului.

Datele cu caracter personal sunt ascunse.

Configurarea Sistemului

Interfata principala a utilizatorului acestui sistem este browser-ul web Internet ce ruleaza in orice
sistem de operare, conectat la reteaua globala Internet cu o viteza nu mai mica de 56Kb/sec.

Pentru o navigare confortabila a modulului eAdmitere VET se recomanda de utilizat un internet
browser modern (Chrome, FireFox, Safari, etc.) si rezolutia minima a ecranului de 1024x768 de pixeli.

In unele cazuri, pentru unele rapoarte, utilizatorii pot avea nevoie de Adobe Acrobat Reader si/sau
LibreOffice Calc sau Microsoft Excel si/sau LibreOffice Writer sau Microsoft Word.

Date de contact

Pentru organizarea unui feed-back cu utilizatorii sistemului, precum si inlaturarea cat mai rapida a
defectelor depistate in sistem, se recomanda utilizatorilor de a expedia propunerile sau descrierea
problemelor la adresa electronica: cristalionplus@gmail.com. Elaboratorul sistemului asigura

procesele de mentenantd ale sistemului in cadrul obligatiunilor contractuale semnate.


mailto:cristalionplus@gmail.com
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FUNCTIONALITATI GENERALE

Accesarea sistemului

Accesarea modulului eAdmitere VET (ca si a celorlalte module SIME) se efectueaza prin pagina
Portalului de date deschise SIME sime.md.

Accesarea sistemului este posibild numai pentru utilizatorii autorizati ai modulului eAdmitere VET.

Pentru autentificare, este necesar de tastat butonul :, colt dreapta-sus. La accesare la ecran va
aparea urmatorul dialog, care propune utilizatorului sa introduca numele de utilizator (username) si
parola (password). Accesarea sistemului prin nume/parola
este posibild doar pentru utilizatorii care au conturi active in

Autentificare

‘ aplicatie.

e Porooss

paros @ passor La tastarea butonului Autentificare sistemul verificd daca
intr-adevar existd asa nume de utilizator si daca parola este
valida. In caz ci unul dintre cAmpuri nu coincide cu ceea ce
este in baza de date, utilizatorului 1 se va afisa mesaj de
eroare, care-l va informa ca datele introduse nu sunt

corecte.

Revenirea la Portalul de date SIME, fara a finaliza autentificarea, este prin accesarea butonului Cancel.

@ Daca utilizatorul introduce de 3 ori parola gresitd (Numadrul de incercdri de logare cu parolad
gresitd este gestionat de utilizatorul cu rolul de Administrator National SIME prin regimul
ADMINISTRARE — Parametrii SIME), sistemul va bloca acest utilizator. Peste o perioada de
timp (fixatd in Parametrii SIME), ca exemplu 15 minute, sistemul va debloca acest utilizator
daca se va introduce parola corectd, in caz contrar numai utilizatorul cu un rol superior va putea
debloca utilizatorul (procedura descrisa in punctul 1.2. al prezentului document.


file:///C:/Users/User/Desktop/sime.md
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@ Parametrii legati de gestionarea utilizatorilor in sistem, care pot fi gestionati de Administratorul
National sunt:

» Numarul de incercari de autentificare cu parola gresita;

» Numarul de ore pentru care se blocheaza contul utilizatorului la depasirea numarului de
autentificari nereusite;
Numarul de caractere minimal pentru parola;
Numadrul de zile, dupa care obligatoriu se va cere schimbarea parolei;
Numadrul de parole dupa care se poate de revenit la parola deja utilizata;

» Numarul minimal de zile dupa care se permite de revenit la parola deja utilizata.

Sistemul dispune de regim de ajutor (Help) si de validari automate, unde la orice moment a
introducerii datelor se verifica corectitudinea introducerii datelor si/sau acordarii ajutorului.

Y V VYV

Dupa autentificare reusita, utilizatorul este redirectionat la pagina cu modulele SIME, la care are acces.
Exemplu:

SISTEMUL INFORMATIONAL DE MANAGEMENT iN EDUCATIE

3 5
Tnvatamintul @ Admitere VET

profesional tehnic

Rol: Administrator National IET, SIME, VET, CE, Rol: Administrator Institutie VET,
eAdmitere. eAdmitere

Activarea modulului necesar — prin click pe pictograma respectiva (in cazul dat — 5 | eAdmitere
VET).
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Pagina principala modulul VET

Pagina principala a modulului eAdmitere VET arata in felul urmator:

= eAdmitere n [%) Ghid utizare (@ NENI Y

Q . .
Admiterea online

Institutii profesional tehnice

€ PREGATIRE ADMITERE

DOSARE

1l LISTA NOMINALA

Numarul de dosare i si pentru C de i per institutii

PROBA DE APTITUDINI 700

ADMINISTRARE

CoMisli v 600
i=  CLASIFICATOARE v
500
} RAPOARTE v
2 SUPORT v
400
W Numérul de dosare
300
200
100

Centrul de excelenta in Centrul de excelenta in Colegiul ,lulia Hasdeu" din Canul Scoala Prules\unala nr s,
Horticultura si Tehnologii transporturi
Agricole din Taul

Regiunea 1 - reprezinta Bara de instrumente, unde se regésesc butoanele:

reprezintd documentul .pdf care explica modul de utilizare si functionalitatile modulului
eAdmitere VET

Butonul cu numele utilizatorului curent, include mai multe optiuni:
R > Deconectare
» Modificare parola

Modifica parola

La accesarea regimului Modificare parola se deschide fereastra de dialog prin care se efectucaza
setarea parolei noi. Dupa completarea campurilor corespunzatoare se tasteaza butonul Confirmare.

Sistemul executd validarea corectitudinii introducerii parolei curente, corectitudinii formatului parolei
si coincidentei parolelor noua introduse. Daca
conditiile nu sunt satisfacute, atunci salvarea
parolei nu va avea loc si sistemul va va afisa parl cuens
eroarea divergentei. Totodatd are loc verificarea et
conditiilor de formare a parolei (descriere in p. i
Formatul parolei) =

‘ Modificarea parolei @ ‘

x

Daca salvarea a avut loc cu succes, atunci sistemul  wearaca paoe

La activarea optiunii Deconectare, sistemul finalizeaza sesiunea de lucru al utilizatorului.
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Regiunea 2 — reprezinta meniul sistemului. Meniul reprezinta functionalitatile sistemului grupate dupa
categorii de date. Fiecare categorie poate contine un sub-meniu care consta dintr-0 serie de regimuri.
Utilizatorul are posibilitatea sa acceseze din lista oricare regim din categoria data, daca dispune de
rolul respectiv.

Optiuni generale:

e Optiunea de ascundere/afisare a meniului &l
Rezultat:

Se ascund denumirile categoriilor din meniu, pentru navigare raiman doar pictogramele relevante.
Pentru a reveni la stare initiala de afisare a meniului complet, se repetd aceeasi actiune (click pe
buton).

eAdmitere

PREGATIRE ADMITERE

DOSARE

LISTA NOMINALA

PROBA DE APTITUDINI

ADMINISTRARE

COMISHI

CLASIFICATOARE

L RAPOARTE

SUPORT

il LISTANOMINALA 2 Desfasurarea unei categorii din meniu care contine mai multe regimuri -
e — tastarea butonului I,

inmatriculare (declarati admisi)

Procese-verbale semnate
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Categoriile meniului

Meniul principal consti din urmitoarele categorii:

>

PREGATIRE ADMITERE — oferi utilizatorului regimuri de pregitire a procesului de admitere,
cum ar fi: includerea programelor de formare profesionale, limba de instruire, disciplinele de
profil, planul de admitere, probele de admiteri, solicitarea de locuri pentru invatamantul dual de
catre agentii economici.

DOSARE — ofera utilizatorului date despre dosarele depuse de catre Candidati la Concursul de
admitere.

LISTA NOMINALA - ofera utilizatorului listele candidatilor cu dosarele verificate si admise la
concurs in ordinea descresterii mediei de concurs.

PROBA DE APTITUDINI — ofera utilizatorului regim de introducere a notelor ca rezultat a
probelor de aptitudini.

ADMINISTRARE — se utilizeaza de catre utilizatori care au roluri administrative in SIME, cu
scopul setarii anumitor permisiuni sau restrictii pentru alti utilizatori.

COMISII — ofera utilizatorului lista membrilor comisiilor de admitere, de evaluare si de
examinare a contestatiilor.

CLASIFICATOARE - se actualizeaza de cétre utilizatori care au rolul de Administrator National
eAdmitere, cu scopul de a adauga/exclude date din clasificatori, care se utilizeaza in sistem.
RAPOARTE — ofera utilizatorului datele despre procesul de admitere, grupate in baza diferitor
criterii predefinite.

SUPORT - ofera utilizatorului inscrierile video de la sesiunile de instruire efectuate.

e Optiunea de navigare in cadrul categoriilor

Butonul: deschiderea regimurilor din cadrul unei categorii

Rezultat: PREGATIRE ADMITERE
Se afiseaza lista de regimuri relevante categoriei selectata. Pentru a DOSARE

reveni la starea initiala de afisare a meniului se repeta aceeasi actiune LISTA NOMINALA
(C”Ck pe bUtOﬂ). PROBA DE APTITUDINI

PREGATIRE ADMITERE vl & PREGATIRE ADMITERE

ADMINISTRARE

DOSARE (1) specialitati/Meserii comisi

CLASIFICATOARE

LISTA NOMINALA (@ Planul de admitere

@ Confirmare proba de aptitudi... . RAPOARTE

PROBA DE APTITUDINI

@ Agenti economici, inv. dual SUPORT

Optiunea de ciutare a unui/unor regimuri in meniu dupa un sir de caractere PR

Campul: [ |

In campul de ciutare se introduce sirul de caractere conform caruia se
efectueaza cautarea prin toate categoriile meniului si la ecran se evidentiaza
cuvintele similare care s-au regasit in denumirile regimurilor.
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Paginile modulului

Stilul de lucru cu paginile sunt similare practic pentru toate functionalitatile sistemului. Se va descrie
concret functionalitatea uneia dintre ele, celelalte fiind similare:

¥ Parametrii de intrare

* anul de studii 20212022 v 1
Raion/Municipiu/UTA Localitate Institutia de invatamint
CHISINAU > MUN.CHISINAU Centrul de excelent in energeticé s electronica ~

2

Lista programelor de formare profesionala (specialitati, meserii, meserii conexe)

Qv Go Rows 50 v Acionsv Naloare noud
Codul Specialitatea/Meserie/Meseria conexd Nivelul programului de formare profesionald Durata studiilor (ani) Profilul Discipline de profil
71310 Electroenergetica 4 2 Real Fizica, Limba de instruire, Limba straing, Matematics, Matematica 3
71480 Tehnologii si retele de telecomunicatii 4 2 Real Fizica, Limba de instruire, Limba straina, Matematicd
71430 Comunicatii pogtale 4 3 Real Informatica, Limba de instruire, Limba strdina, Matematica
71320 Electromecanica 4 El Real Fizica, Limba de instruire, Limba strdind, Matematica
71410 Aparate radioelectronice de uz casnic 4 4 Real Fizica, Limba de instruire, Limba stréing, Matematic
71420 Automatizarea proceselor tehnologice 4 4 Real Fizica, Limba de instruire, Limba strdind, Matematica
61110 Calculatoare 4 4 Real Informatica, Limba de instruire, Limba straina, Matematica

Paginile au structura similara, dar difera dupa tipul, continutul (datele), posibilitati de a modifica in
dependenta de rolul utilizatorului care o acceseaza.

Ca exemplu, va fi descrisa pagina regimului Specialitati/Meserii.

1 Parametrii de intrare

Regiunea de completare a parametrilor de intrare ale paginii. In baza parametrilor selectati, sistemul
efectueaza cautarea informatiei in baza de date si ulterior afiseaza aceastd informatie utilizatorului in
forma de raport.

Regiunea Parametrii de intrare poate fi ascunsd (minimizata) sau re-afisatd. Acest lucru este util

pentru a mari suprafata de vizualizare a raportului. Aceasta este posibil prin tastarea butonului I:I de
pe aceastd regiune.

Toti parametrii de intrare propun date din liste predefinite. Utilizatorii nu pot modifica sau adauga
careva date in listele predefinite propuse. Cele mai frecvente liste utilizate sunt indicate in figura de
mai jos:

~ Parametrii de intrare

* anul de studii 202172022~
Raion/Municipiu/UTA Localitate Institutia de invatamint
CHISINAU v MUN.CHISINAU  ~ Centrul de excelentd in energetica si electronica i

Parametrii obligatorii sunt indicati cu asterisc de culoare rosu (*). in cazul dat, parametrii obligatorii este Anul
de studii. Alti parametri ca Raion/Municipiu/UTA, Localitate, Institutia de invatamdnt etc se considera
optionali, pentru care se aplica in mod implicit valoarea All (toate valorile).

Fiecare regim are parametrii de intrare proprii. Acest regim are patru parametri de intrare - numarul parametrilor
difera si depind de tipul regimului.
10
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Ordinea de completare (selectare) a parametrilor de intrare:

Parametrii de intrare se completeaza obligatoriu in ordinea amplasarii pe pagind (ecran), deoarece
multi din parametri depind de valoarea parametrilor selectati anterior. In figurile ce urmeaza mai jos
sunt indicati patru parametri si ordinea completarii lor.

1. Alegerea anului de studii (anul admiterii). Anii apar in ordine descresciitoare

¥ Parametrii de intrare

* anul de studii | 2021/2022 v |
2021/2022
" A Localitate In
CHISINAU v MUN.CHISINAU -~

2. Alegerea parametrului Raion/Municipiu/UTA

*) Parametri de intrare Putem continua filtrarea datelor
doar atunci, cadnd este ales
parametrul Raion/Municipiu/UTA

* anul de studii 202172022 v

Raion/Municipiu/UTA Localitate

CHISINAU bl MUN.CHISINAU ™~

BALT In caz contrar, nu se vor
CAHUL -
. completa datele altor parametri de

DONDUSENI

programelor de formare profeli B iti, meserii, meserii conexe) Intl’are.

3. Alegerea parametrului Localitatea
Datele sunt afisate in baza valorii
W Peelinsit e selectate la parametrul
Raion/Municipiu/UTA.

Exemplu: Daca la parametrul
e M;imm‘ Raion/Municipiu/UTA a fost selectat
MURN.CHISINAU CHISINAU, atunci in lista apar doar

Localitatile acestui Raion.

* anul de studii 202172022 v

4. Alegerea parametrului Institutia de invatiméant

¥ Parametrii de intrare

* Anulde studii 202172022

Raion/Municipiu/UTA Localitate Institutia de invatamint

CHISINAU v MUNLCHISINAU -~ Centrul de excelent in energetica i electronica v ‘

Centrul de excelent in energetica si electronica

Centrul de excelenta in transporturi

Institutia Publica Colegiul ,Alexei Mateevici” din Chisinau
.

Datele la parametrul Institutia de invatamant se afiseaza in baza parametrului selectat anterior
Localitate. Ca exemplu: la Localitate a fost selectat CHISINAU, respectiv la Institutii se
afiseaza numai institutiile din aceasta localitate.

11
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9 | Butonul Afisare

Dupa ce au fost completati toti parametrii de intrare, pentru a genera si vizualiza lista de date existente

in sistem este necesar de a apasa butonul m .

3 | Regiunea de generare si afisare a datelor.

Reprezinta regiunea, unde se afiseaza informatia grupatd conform parametrilor selectati (completati).
Ea este afisatd dupa ce este apasat butonul Afisare.

Lista programelor de formare profesionala (specialitati, meserii, meserii conexe)

Qv Go Rows 50 v Actions™ GG AT
Codul Specialitatea/Meserie/Meseria conexi Nivelul programului de formare profesionals Durata studiilor (ani) Profilul Discipline de profil
71310 Electroenergetica 4 2 Real Fizica, Limba e instruire, Limba strdin3, Matematics, Matematica
71480 Tehnologii i retele de telecomunicatii 4 Real Fizica, Limba de instruire, Limba stréing, Matematic
71430 Comunicaji postale 4 3 Real Informatica, Limba d instruire, Limba straing, Matematica
71320 Electromecanica 4 3 Real Fizica, Limba de instruire, Limba stréing, Matematica
71410 Aparate radioelectronice de uz casnic 4 4 Real Fizica, Limba de instruire, Limba stréins, Matematica
71420 Automatizarea proceselor tehnologice 4 4 Real Fizica, Limba de instruire, Limba stréins, Matematica
61110 Calculatoare 4 4 Real Informatica, Limba de instruire, Limba stréing, Matematica
71430 Comunicatii postale 4 4 Real Informatica, Limba dle instruire, Limba stréing, Matematica
7131 E‘EH!’DEHE!’QEU[? 4 4 Real Fizica, Limba de instruire, Limba strdina, Matematics
71220 Electromecanica 4 4 Real Fizica, Limba de instruire, Limba stréing, Matematic
71440 Electronica 4 4 Real Fizica, Limba de instruire, Limba straing, Matematica

Daca raportul afisat contine multe coloane, care nu pot fi vizualizate concomitent pe ecran, atunci ne
folosim de bara de defilare pentru navigare dreapta-stinga, sau sus-jos cind avem afisate mai multe
rinduri care nu se vad pe ecran. Pentru a micsora sau mari numdrul de rinduri este necesar de
configurat optiunea de afisare a rindurilor pe pagina (configurarea este explicata mai jos).

, care

O alta optiune de a mari suprafata de vizualizare a datelor, este necesar de tastat butonul
este amplasat in coltul dreapta-sus a regiunii raportului.

Mai sus de datele afisata in raport, se regaseste regiunea cu optiuni speciale:

Go Rows All v Actions v

unde,

» Filtrare randurilor raportului

Aceasta optiune permite de a filtra datele dupa valorile coloanelor. Apasand pe butonul se vor

afisa denumirile la toate coloane acestui raport:

Se acceseaza coloana necesara pentru filtrare si se introduce valoarea

Q-
All Columns COTeSpunZétoare_
In cazul dat, in campul ”Search: Codul” se introduce codul

Specialitatea/Meserie/Meseria conexa i
it

Nivelul programului de formare profesional

Durata studiilor (ani)

Praofilul

ic
Discipline de profil

riay AULOINEUZETRE PIOCERRION lennuIogice

specialitatii/meseriei sau un sir de caraﬁre pentru cdutare.

‘Go

De exemp|u_ 71440 Q~ ‘ Search: Codul

12
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Filtrul setat arata in felul urmator:

. _ Rezultatul filtrarii va prezenta raportul initial, dar
v ~ BT Codul contains '71440' . K . . . ?

va contine numai acele inregistrari cu date care
corespund conditiei ca codul specialitatii sau meseriei este 71440.

Filtrul poate fi deconectat temporar prin scoaterea bifei de la filtrare:

v - Codul contains '71440' v Codul contains ‘71440

Sau Filtrul poate fi anulat, apasand butonul:

v - Codul contains '71440' D

> Rows
Initial, cand se genereaza raportul, se incarcd randurile setate implicit (50). Optiunea Rows permite
limitarea numarului de randuri a raportului afisate pe o pagina.

Apasand pe sdgeata, apare o lista predefinita din care este posibil de selectat numarul de randuri
necesar.

Lista programelor de formare profesionala (specialitati, meserii, n [ ierii conexe)

Q- Go Rows 50 v Adions ™

Codul Specialitatea/Meserie/Meseria conexa Nivelul programului de formare profesionala Durata studiilor (ani) Profilul Discipline de profil

71310 Electroenergetica 4 2 Real Fizica, Limba de instruire, Limba straing, Matematica, Matematica
71480 Tehnologii i retele de telecomunicati 4 2 Real Fizica, Limba de instruire, Limba straing, Matematica

71430 Comunicatji pogtale 4 3 Real Informatica, Limba de instruire, Limba straina, Matematica

71320 Electromecanic 4 3 Real Fizica, Limba de instruire, Limba straina, Matematica

» Butonul Actions

Lista de posibilitati a butonului Actions depinde de tipul raportului. In cazul dat sunt posibile
urmatoare actiuni:

Actions v
Actions
Y Filter A
— , = Columns — gestionarea coloanelor raportului. Posibilitatea de inclus/exclus careva
& Fomat > coloane in/din lista afisata; schimbarea ordinii de afisare a coloanelor;
i = Filter — aplicare unui sau mai multor filtrari la valorile coloanelor sau randurilor;
a

= Data - functii asupra datelor: sortarea, agregarea (totaluri);

E Group By
H Report >

¥, Download 13

L




Ghidul utilizatorului eAdmitere VET

= Format - formate de afisare a datelor: numarul de randuri pe pagind; afisarea datelor in diferite culori;
puncte de control;

= Chart - crearea diagramelor pentru vizualizarea interactiva a datelor;

= Group by - Gruparea datelor dupa anumite valori;

= Report — salvarea datelor in formate individuale create de utilizatori;

= Download — descarcare raportului in formate propuse.

Inchiderea sesiunii de lucru

La finisarea lucrului in eAdmitere VET pentru securitatea sistemului si a datelor, este obligatoriu ca
utilizatorii sa se deconecteze din sistem, prin accesarea butonului cu numele utilizatorului —
Deconectare (Log Out) de pe bara de instrumente.

[ Ghid utilizare  (8) NENI ¥

Deconectare (Log Out)

Meodifica parola
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ORDINEA DE COMPLETARE A DATELOR iN SISTEM

Administartorul National

1)

2)

3)

4)

5)

Indica institutiile care participa la procesul de admitere pentru anul curent.
ADMINISTRARE - Initierea admiterii

Completeaza Calendarul admiterii pe nivelele de programe de formare profesionala.
ADMINISTRARE -> Calendarul admiterii

Repartizeaza functionalitatile sistemului pe roluri

ADMINISTRARE - Functionalitati

Creaza utilizatori cu rolul de Administartor institutie.

ADMINISTRARE > Utilizatori

Actualizarea clasificatoarelor si nomenclatoarelor sistemului.

CLASIFICATOARE

Administrator Institutie

6)

7)

8)

9)

Completeaza lista de programe de formare profesionald care participd la Concursul de
admitere.

PREGATIRE ADMITERE - Specialititi/Meserii

Completeaza Planul de admitere pe sectiuni de programe de formare profesionala.

PREGATIRE ADMITERE - Planul de admitere

Indicarea speicilaitdtilor unde se va sustine proba de aptitudini

PREGATIRE ADMITERE - Confirmare proba de aptitudini

Completeaza solicitarile de locuri de catre agentii economcii pentru invatdmintul dual.

PREGATIRE ADMITERE - Agenti economici, invitdmintul dual

10) Seteaza numarul maxim de specialitdti la care candidatul are dreptul sa participie concomitent.

ADMINISTRARE -> Setarea parametrilor

11) Introduce componenta Comisiilor de admitere, de evaluare si de examinare a contestatiilor.

ADMINISTRARE - Utilizatori
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Comisia de admitere
12) Prelucreaza dosarele candidatilor.
DOSARE
Comisia de evaluare
13) Introduce rezultatele de la proba de aptitudini.
PROBA DE APTITUDINI
Comisia de admitere
14) Genereaza Lista nominald a candidatilor la Concursul de admitere.
LISTA NOMINALA > Lista nominal3

15) Confirmarea candidatilor admisi

LISTA NOMINALA - Tnmatriculare (declarati admisi)

16) Procese-verbale semnate
LISTA NOMINALA - Procese verbale semnate

@ De mentionat, ci datele din categoria PREGATIRE ADMITERE sunt utilizate pentru Candidat
la completarea dosarului de participare la Concursul de admitere.
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o Initierea admiterii

® Administratorul National indica institutiile de invatdmant care participa la procesul de admitere pentru anul curent

Accesare: ADMINISTRARE — Initierea admiterii

La accesarea regimului se afiseaza lista de institutii care pot participa la admitere prin intermediului
sistemului eAdmitere VET. Se bifeazd acelea institutii care participd la eAdmitere in anul curent.
Salvarea datelor prin tastarea butonul Confirmare.

Lista institutiilor, care participa la Admitere, anul 2021/2022

Qv Go Rows 50 ¥ | ActionsV
Raion/Municipiu/UTA Localitate Institutia de invatimint Participé la Admitere, anul 2021/2022
BALTI MUN.BALTI Colegiul Politehnic din Balti
BALTI MUN.BALTI Scoala Profesional nr. 5, mun, Bl
CAHUL ORCAHUL Colegiul ,lulia Hagdeu” din Cahul
CHISINAU MUN.CHISINAU CTICE - scoala virtuala D
CHISINAU MUN.CHISINAU Centrul de excelenta in energetica si electronicd
CHISINAU MUN.CHISINAU Centrul de excelenta in transporturi
CHISINAU MUN.CHISINAU Institutia Publicd Colegiul ,Alexei Mateevic" din Chiginau
DONDUSENI STAUL Centrul de excelentd in Horticultur si Tehnologii Agricole din Taul
1-8of8

@ Calendarul admiterii

® Administratorul National completeaza Calendarul admiterii pe nivelele de programe de formare profesionala

Accesare: ADMINISTRARE — Calendarul admiterii

Calendarul admiterii se completeazd pe ani de admitere si nivele de programe de formare profesionala,
care se selecteaza in fereastra Parameftrii de infrare.

¥ Parametrii de intrare

* *
Anul de studii Nivel program de formare profesionala

2021/2022 ¥ fnvatamant profesional tehnic secundar v J

invatamant profesional tehnic secundar .
Ciiutare

Tnv&tamént profesional tehnic postsecundar

Tnvatamant profesional tehnic postsecundar nontertiar

La tastarea butonul Cautare se afiseaza urmatoarea fereastra:

Calendarul admiterii

Qv Go  Actionsv [ Valoare nous |
Perioada
Turul dela pin I
1 12.07.2021 07.08.2021
2 03.08.2021 14.08.2021

Editarea valorii deja introduse — butonul
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Adaugarea unei valori noi — butonul Valoare noua.

La activarea ambelor optiuni se va deschide urmatorul regim:
Se selecteaza turul si  se

Calendarul admiteri % | completeazi perioada desfasurarii
perioadei de admitere.
° Turul 1 Turul 2
N Salvarea datelor prin tastarea

butonului Salvare.

*dela 12072021 B

*pinsla (07082021 | B Revenirea la regimul anterior fara
e salvarea datelor — butonul Cancel

Sau ®

€ Functionalitati & roluri

® Administratorul National repartizeaza functionalitatile sistemului pe roluri

Accesare: ADMINISTRARE — Functionalitéti

Securitatea aplicatiei eAdmitere VET este construita in baza functionalitatilor sistemului, care se
acorda pe fiecare rol in parte.

_ Repartizarea functionalitatilor pe roluri g
PREGATIRE ADMITERE
1l LISTA NOMINALA Functionalitatea nivel National nivel Institutie
PROBA DE APTITUDINI 1 | ini National ini Institutie sedinte Comisie admitere  Membru Comisie admitere  Comisia evaluar 2 la examinare contestatii
D Denumirs AVET AVET AVET AVET AVET AVET
ADMINISTRARE
100 DOSARE [m] [m]
Initiere: 101 Dosare - prelucrare V] O O
102 Dosare - ditire a [m] a o m}
110 PREGATIRE ADMITERE [m] [m] [m]
111 Spedalitati/Meserii - editare [m] a O (m]
iz 112 Specialitati/Meseri - citire (] D o
Operator admitere 116 Planul de admitere - editare o O [m] [m]
COMISII 17 Planul de admitere - citire [m] (m] (m]
= QUEREEITE 116 Confirmare proba de aptitudini [m] (m] m] o
119 Agenti economid, inatamintul dual [m] (m] (m] [m]
[ RAPOARTE
150 PROBA DEAPTITUDINI ] O (m]
SHECHT 180 LISTA NOMINALR o O =]
1 - Regiunea Functionalitatea reprezinta lista predefinita a functionalitatilor sistemului care pot
fi atribuite unui rol.
) - Regiunea Roluri reprezinta tipurile de roluri existente in sistem. Pentru a acorda o

functionalitate unui rol anumit, se bifeaza la intersectia celor doua.
Pentru salvare se tasteaza butonul Confirmare.

Utilizatorii aplicatiei pot avea urmatoarele roluri:
» Administrare la nivel national
» Administrare la nivel institutie
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eAdmitere VET

» Comisia de admitere

» Comisia de evaluare

» Comisia de examinare a contestatiilor
Rolurile si responsabilitatile fiecarui rol in modulul eAdmitere VET sunt indicate in tabela de mai jos.

In acelasi timp, un utilizator poate avea mai multe roluri. In acest caz responsabilitatile se aduna.

Functionalitatile atribuite rolurilor sunt gestionate de catre utilizatorul care detine rolul de
Administrator National. Astfel, in dependenta de necesitdtile sistemului, aceste functionalitatile
rolurilor pot fi modificate (incluse/excluse functionalitati).

Nr. Rolul Responsabilitati

d/o

1. Administrator Are acces deplin la toate functionalitatile, fisiere si baza de date
National aferente modulului eAdmitere VET, printre care:

e administrarea rolurilor, responsabilitatilor si profilurilor
utilizatorilor;

e monitorizarea evenimentelor si activitdtilor utilizatorilor in
sistem;

e administrarea si gestionarea clasificatoarelor si
nomenclatoarelor;

 setarea parametrilor aplicativi ale sistemului;

e repartizarea functionalitatilor pe roluri;

e cfectuarea cautarilor complexe in sistem,;

 acordarea suportului utilizatorii sistemului;

e generarea rapoartelor.

2 Administrator
Institutie

Are acces la functionalitatile si datele modulului eAdmitere VET,
ce se refera doar la institutia de invatdmant de care este
responsabil:

e administrarea profilurilor utilizatorilor din cadrul institutiei,

e monitorizarea evenimentelor si activitatilor utilizatorilor in
sistem din cadrul institutiei;

e responsabil de pregatirea datelor pentru procesul de admitere;

 gestionarea datelor dosarelor candidatilor;

e gestionarea probelor de aptitudini;

e generarea listei nominale;

e acordarea suportului utilizatorilor institutiei;
 generarea rapoartelor.

3 Comisia de
admitere

Are acces la functionalitatile si datele modulului eAdmitere VET,
ce se referd la :

e prelucrarea dosarelor si luarea deciziilor;

e generarea listelor nominale;

o verificarea mediilor de concurs;

e transmiterea si re-transmiterea e-mailurilor candidatilor

care au depus dosarele;
e generarea/descarcarea/tipdrirea rapoartelor.

4 Comisia de
evaluare

Are acces la introducerea si vizualizarea probelor de aptitudini.
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eAdmitere VET

5 Comisia de
examinare a
contestatiilor

Are acces la datele dosarelor candidatilor care au depus
contestatii. Totodatd, au acces si la regimul de raspuns la cererile
de contestatii.
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@ Uiilizatori

® Administratorul National creeaza utilizatorii noi cu rolul de Administrator institutie sau atribuie rolul la utilizatori deja existenti

Accesare: ADMINISTRARE — Utilizatori

Creare/modificare conturi utilizatori

Accesarea compartimentului de creare sau modificare a conturilor de utilizatori ai sistemului
eAdmitere VET, se efectueaza din meniul principal, categoria ADMINISTRARE — Utilizatori. Lista
de utilizatori se afiseaza in dependenta de rolurile detinute (exemplu: Administrator Institutie are acces
la conturile utilizatorilor doar din cadrul acestei institutii).

Forma de gestionare a utilizatorilor:

= eAdmitere [y Ghid utiizare @ NENI ¥

Q
" ¥ Parametrii de intrare
& PREGATIRE ADMITERE v 1

DOSARE * Anuladmiterii  2021/2022 v

1l LISTA NOMINALA

Raion/Municipiu/UTA Localitatea Institutia de invatamint

CHISINAU v MUN.CHISINAU v/ Al v

£, PROBA DE APTITUDINI

#5  ADMINISTRARE E
eri
2 Lista utilizatorilor g
ul adm
Qv Go Rows 50 v Adtions v eaornon
Nume utilizator Nume Prenume E-mail Activ Blocat Data ultimei accesari Rolul
8, Operatori admitere
74 Da Nu
COMIsII
Da Nu 09.07.2021 16:02 Administrator Institutie AVET
i= CLASIFICATOARE
Da Nu 09.07.2021 16551 Institutie AVET, Institutie VET
it PR r4 Da Nu 09.07.2021 19:44 Administrator Institutie AVET, Administrator Institutie VET 3
SUPORT 4 Da Nu 09.07.2021 09:47 Institutie AVET, Institutie VET

Structura paginii este similara cu celelalte pagini ale sistemului si consta din trei regiuni:

1 - Regiunea Parametrii de intrare (descriere detaliata in punctul Parametrii de intrare)
9 | - Butonul

La accesarea acestui buton se deschide forma de creare a unui cont de utilizator nou. La ecran apare
fereastra de dialog Introducerea/verificare nume utilizator, unde se cere completarea campurilor
obligatorii: nume utilizator, parolda si confirmare parola

P ——— « | La tastarea butonului Adaugare aplicatia verifica daca:

- nu exista deja utilizator cu numele introdus;

- daca coincid parolele introduse;

- conditiile obligatorii de introducere a numelui de
utilizator si a parolei sunt respectate.

6]
E
g

Conditii obligatorii:
1) nume utilizator, recomandabil, se va compune din prima litera din Prenume plus Numele de
familie al utilizatorului (exemplu: MPopescu). Registrul literelor nu are importanta.
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2) parola — formatul parolei trebuie sa coincida normelor stabilite (Formatul parolei al prezentului
ghid).
Daca macar una din conditiile de mai sus nu sunt satisfacute, atunci sistemul afiseaza eroare si nu
permite inregistrarea unui cont de utilizator nou.

Butonul "= (Cancel) permit inchiderea ferestrei de dialog fara salvarea datelor.

Daca conditiile de mai sus sunt satisfacute, atunci sistemul creeaza contul de utilizator si permite de a
trece la etapa urmatoare de inregistrare a contului.

3 | - Regiunea Lista utilizatorilor

In aceasta regiune se afiseaza rezultatul cutirii conform parametrilor de intrare si conform rolurilor
detinute. Utilizatorul in dependentda de rolurile detinute poate vizualiza si/sau redacta datele
utilizatorului si a rolurilor detinute de el.

Editarea datelor si a rolurilor se efectueazi prin accesarea butonului -~ din drept cu utilizatorul
necesar. Se deschide regimul de editare:

Invocuceraredaciare uizator | Campurile obligatorii de completat sunt
marcate cu asterisc de culoare rosie " .
Daca careva din campurile obligatorii nu se
completeaza (Nume, Prenume, Patronimic,
IDNP, Email, Genul, Data nasterii), atunci
sistemul nu va permite adaugarea rolurilor la

utilizatorul respectiv, adicd butonul

EX  nu va fi activ(vizibil) in regim. Numai dupa
= completarea tuturor cdmpurilor obligatorii si

Roluri detinute « A ]
ey Salvarea datelor prin tastarea butonului

* Nume utilizator:  userguide

se va putea adauga roluri noi la
Rolul Municipiu/UTA Localitate Institutia de invatamint Grupa Activ de la Activ piné la Comentarii

utilizator. Alte optiuni de redactare vor fi
descrise in subcapitolele care urmeaza.

Blocarea/deblocarea utilizatorilor
Aplicatia permite blocarea/deblocarea conturilor de utilizatori. Aceasta optiune permite sau nu permite

accesarea sistemului de catre utilizator, Insa contul utilizatorului ramane valid.
Pasii de blocare/deblocare a contului de utilizator:

1) Regasiti numele de utilizator in lista totala a utilizatorilor (cautari posibile dupd nume,
prenume, nume utilizator, rol);

2) Se tasteaza regimul de editare ()

3) Pentru blocarea temporara (perioada determinatd), in fereastra aparutd pe ecran se bifeaza
campul Blocat temporar sau pentru deblocare se scoate bifarea campului. Dupa expirarea
acestei perioadei utilizatorul va fi deblocat automat de catre sistem. Tipul blocarii este dirijat de
catre Administratorul National prin prisma parametrilor.

4) Pentru blocarea utilizatorului pe o perioada nedeterminata se scoate bifarea campului Activ sau
pentru activare se bifeaza campul.
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5) Pentru salvare se tasteaza butonul Salvare.

Introducere/redactare utilizatori

Contul utilizatorului poate fi blocat in mod automat de catre aplicatie, in cazul in care utilizatorul
greseste de trei ori (parametru gestionabil de catre Administratorul National) parola la autentificarea
in sistem. Aceastd optiune este necesara pentru a securiza sistemul de accesari neautorizate.

Formatul parolei

Modulul eAdmitere VET are acelasi sistem de securitate ca si celelalte module din SIME. La
momentul credrii documentului, formatul parolei trebuie sa satisfaca urmatoarele conditii:

e obligatoriu sd contind minim 8§ caractere;

e obligatoriu sa contind cel putin o literd majuscula, o literd minuscula, o cifra.
Totodata, sistemul obliga ca:

e utilizatorul sd-si modifice parola o data la 90 zile;

e utilizatorul sa-si modifice parola la prima intrare dupa crearea lui in sistem;

e utilizatorul la modificarea parolei sa nu 1 se permita stabilirea parolei din ultimele 3 parole

anterioare.

Toate conditiile numerice ale formatului parolei, asa ca lungimea minima a parolei, perioada

minimd cand utilizatorul este obligat sd-si modifice parola etc, sunt gestionate de catre
utilizatorul cu rolul de Administrator National SIME prin fila ADMINISTRARE — Parametrii SIME.
Utilizatorii vor fi anuntati cu un mesaj pe pagina principald SIME despre modificarile efectuate
eventual in formatul parolei. Totodata, si ghidul de utilizare va fi actualizat cu aceste modificari.

Modificare parola

Pentru securitate, aplicatia pistreazi parola utilizatorului in format criptografic. In cazul in care
utilizatorul uitd parola sa salvatd in sistem, este imposibil de a 0 restabili. Unica solutie este
modificarea parolei de cétre un utilizator cu drepturi superioare.

Modificarea parolei utilizatorului de céitre un utilizator cu rol superior

Pasii de modificare sunt urmatorii:
1) Se gaseste utilizatorul in lista totala a utilizatorilor;

2) Se tasteaza regimul de editare |~ | . In fereastra apiruti pe ecran se tasteazi butonul
Modifica parola.
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Introducere/redactare utilizatori

=

3) Apare urmatoarea fereastra:

Modificare parola

“Nume  userguide
ator

B

unde, se modifica parola utilizatorului selectat, fara a o sti pe cea curenta.

Se completeaza campurile Parola si Confirmare parola.

4) Pentru memorizare se tasteaza butonul Salvare. La activarea acestui buton sistemul
executd validarea corectitudinii formatului parolei (Formatul parolei) si coincidentei
parolelor introduse. Daca conditiile nu sunt satisfacute, atunci salvarea parolei nu va avea
loc si sistemul va afisa eroarea divergentei.

5) Daca salvarea a avut loc cu succes, atunci sistemul se reintoarce la fereastra cu detaliile

utilizatorului selectat.

Modificarea fortata a parolei

Solicitarea modificarii parolei fortat este posibila in urmatoarele cazuri:

e Expirarea parolei, la moment 90 zile (parametru gestionabil de catre Administratorul

National);

e La crearea unui utilizator nou se indicd optiunea cd la prima intrare in sistem utilizatorul
este fortat sa-si schimbe parola;

e La modificarea parolei utilizatorului de cétre un utilizator cu rol superior, se indicd optiunea
ca la prima intrare in sistem utilizatorul este fortat sa-si schimbe parola;

Maodificarea parolei

La accesarea butonului Modificare se executd validarea
corectitudinii  formatului parolei (Formatul parolei) si
coincidentei parolelor introduse, inclusiv cea curentd. Daca
conditiile nu sunt satisfacute, atunci modificarea parolei nu
va avea loc si sistemul va afisa eroarea divergentei.
Si numai dupa modificarea parolei, utilizatorului i se va
permite continuarea lucrului in aplicatie.
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Modificarea parolei de insasi utilizator

Accesare: Bara de instrumente a aplicatiei(colt dreapta-sus):

@usever[ > @usrver v

Modificare parola

Roluri atribuite

Apare urmatoarea fereastra de dialog:

Deconectare (Log Out)

ifi i e
Modificarea parolei (%)

Parcle urents  aswesssees unde, se introduc campurile solicitate.

Parola noua

Repetd parola nous

©

La accesarea butonului Confirmare se executa validarea corectitudinii formatului parolei (Formatul
parolei) si coincidentei parolelor introduse, inclusiv cea curentd. Daca conditiile nu sunt
satisfacute, atunci modificarea parolei nu va avea loc si sistemul va afisa eroarea divergentei.

Daca salvarea a avut loc cu succes, atunci sistemul va afisa mesaj de salvare cu succes.

© Clasificatoare

® Administratorul National are rolul de a actualiza clasificatoarele si nomenclatoarelor sistemului

Accesare: CLASIFICATOARE

$= CLASIFICATOARE

Se va descrie actualizarea unui clasificator, celelalte fiind similare.

Statut dosare
R Sunt posibile operatiunile de adaugare a unei valori, editare a unei valori
Tip olimpiade existente si setarea unet valori ca fiind neactiva.

Tururi de admitere

Lista agentilor economici

Categorii de admitere

La activarea butonului editare se afiseaza urmatorul regim:
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Lista tipurilor de acte de studii

Valoare noud

Qv Go | Actions vV
Valoare
Denumire act de studii (o) Denumire act de studii (ru) Denumire act de studii (en) activa
D Atestat de studii medil de culturs generals ATrecrat o cpeariem obiiiem o6pasosaHum Certificate of secondary general education Da
" Certificat de calificare Ceprudukar o keanuduKalim Leaving certificate of qualification Da
Cortficat de cafcare s specalitayle conese meserc e Ceprvmkar o Jan o crew c Certificate of qualification in specialties related to the initial o
HEpEOHAUANLHLIM petiecnon craft
Certificat de studi gimnaziale c on Leaving certificate of gymnasium education Da
Certificat de studil gimnaziale cu seria specifics ASG/PEI c n o ¢ ocoBoli cepueit ASG/PEI '5':::':9 certificate of the gymnasium with special ASG/PEI Da
Certificat dle studii licesle Ceprugniar o nvueiickom obf Leaving certificate of the lyceum education Da
Certificat de studii medii de culturs generala Ceprunprkar peaero obuero oBpazopasis Leaving certificate of the general secondary school Da
Diploma de bacalaureat Avnnom Gakanaspa Bachelor's diploma Da
Diploma de studil profesionale [vnfom o NpoGeccHokansHom 06pasosaHUM Diploma of professional studies Da
Situatie scolars incheiatd ai anului inté de studi la programele de BLINUCKa MTOTOBLEX OUEHOK 38 1-i4 KyPC N0 MPOTPaMMe NoCECpeaHero Extract of final grades for the 1st year of the program of o
formare profesional tehnica postsecundard n o post-secondary vacational education
Situatie scolari incheiat ai daselor a X-a de liceu BLINNCKa MTOTOBLIX OUeHOK 23 10- KAGE MMUeCKoro oBpasosaHwa Extract of final marks for the 10th grade of lyceum education Da

1-1

)

Editarea datelor se efectueaza prin tastarea butonului de redactare '~ . Se deschide urmatorul regim:

Salvarea datelor introduse/editate prin tastarea
butonului Adaugare/Salvare.

®  Se recomanda ca valorile

clasificatorului sa nu fie sterse fizic cu ajutorul

butonului Stergere, dar de indicat la campul
# Valoare activa valoarea Nu — pentru a avea

istoria valorilor clasificatoarelor. Totodata,
y daca valoarea clasificatorului deja este utilizata
la careva obiecte informationale, stergerea
valorii din clasificator nu va fi posibila.

Regim de introducere/editare tip acte de studii

* Denumire act de
studii (ro)

Diplomd de bacalaureat

Denumire act de  [nnom 6axanaepa

studi (ru)

Denumire act de
studii (en)

Bachelor's diploma

[« '8

* .
Valoare activa Nu

Concel

Revenirea la regimul anterior fara salvarea
datelor prin tastarea butonului Cancel.

Adaugarea valorilor noi se efectueaza prin tastarea butonului Valoare noua. Modul de completare a
campurilor este similara ca si la editarea datelor.

@ Lista de programe de formare profesionala
® Administratorul de institutie are rolul de a completa lista de programe

Accesare: PREGATIRE ADMITERE — Specialititi/Meserii
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Ghidul utilizatorului eAdmitere VET

¥ Parametrii de intrare

* Anul de studii 2021/2022 ™

Raion/Municipiu/UTA Localitate Institutia de invatamint

CHISINAU k3 MUN.CHISINAU v Institutia Publica Colegiul ,Alexei Mateevici” din Chigindu

Lista programelor de formare profesionala (specialitati, meserii, meserii conexe)

Qv Go Rows 50 V| ActionsV

Codul Specialitatea/Meserie/Meseria conexa  Nivelul programului de formare profesionald  Durata studiilor (ani)  Profilul Discipline de profil
D 112103 Asistent al educatorului 4 3 Umanist  Istoria roménilor si universald, Limba straing, Limba s literatura roména, Matematic
112102 Conducitor muzical 4 4 Umanist  Istoria roménilor si universal, Limba straing, Limba s literatura roméns, Matematic
112101 Educator 4 4 Umarist  Istoria romanilor si universals, Limba striing, Limba s literatura roméns, Matematics
1014102 Instructor educatie fizica 4 4 Spart Geagrafia, Istoria romanilor si universal, Limba strain, Limba si literatura romand
42110 Jurisprudenta 4 4 Umanist  Istoria romanilor si universal, Limba straing, Limba si literatura romana, Matematica
923102  Pedagog social 4 4 Umanist  Istoria romanilor si universal, Limba straing, Limba si literatura roména, Matematica
11310 invatamint primar 5 4 Umanist  Istoria roménilor si universal, Limba straing, Limba s literatura roména, Matematic

1-7of T

Parametrii de intrare ai regimului pentru institutia de invatdmant se completeazd automat de cétre
sistem. La tastarea butonului Afisare se genereaza lista programelor deja incluse in anul admiterii.

Daci pregatirea pentru admitere numai incepe, atunci la tastarea butonului Afisare Lista programelor
va fi nula. In acest caz exista regimul de preluare automati a programelor din modulul VET a anului
de studii care a finalizat. Pentru aceasta se tasteaza butonul Copiere din anul precedent. Daca in anul
curent sunt programe noi atunci ele se introduc prin tastarea butonului Valoare noua.

Urmatorul pas, se completeaza limba de instruire si disciplinele de profil per fiecare program de

formare profesionala. Pentru aceasta se tasteaza butonul

— = Se bifeaza Limba de instruire, iar
—— =«= | pentru a introduce disciplinele de
o profil se tasteaza butonul Valoare

. noud.

Discipline de profil

Salvarea datelor prin tastarea butonului Salvare. Pentru stergerea unui program de formare
profesionala se tasteaza butonul Stergere.
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@ Planul de admitere

® Administratorul de institutie are rolul de a completa si actualiza planul de admitere pe sectiuni

Accesare: PREGATIRE ADMITERE — Planul de admitere

¥ Parametrii de intrare

*Anuldestudi 202172022 v O Turul 1 Turul 2
Raion/Municpiu/UTA Locslitate Institutia de invatamint
CHISINAU MUNCHISINAU v Centrul de excelentd in transporturi v
Sectiunea  2-Concursul la programele de formare profesionals tehnics postsecundard si postsecundar nontertiars v

Planul de admitere, nivelul 4,5
Qv Go Rows 50 ¥ | ActionsV

Buget Contract
Durata
de
studii Limba de Total Studii BAC, 5SM, Invitimant Raioane Total Studii BAC, SM, Frecventd
Specialitate/Meserie/Meserie conexa Cod (ani) Profil instruire buget gimnaziale dual de est contract gimnaziale redusa

Diagnesticarea tehnica a transportului

71620 4 Real Roméana
auto

@ 5
= :
w

4

—

—
—

—

30

Diagnosticarea tehnics a transportului R
71620 4 Real R 5

oo ea uss
20

Echipament electric i electronic auto 71630 4 Real Romana

Exploatarea tehnics a maginilor i utilajului
pentru constructii, mentenanta drumurilor 71650 4 Real Romand 20

101
1777
1717
1071
174
1777

10

Lista predefinitd din cdmpul Sectiunea se formeaza in dependentd de nivelele de programe de formare
profesionald ale specialitatilor/meseriilor detinute de institutia de nvatdmant. Respectiv, planul de
admitere se completeaza pe fiecare sectiune in parte. Pentru salvare se tasteaza butonul Salvare.

Planul de admitere trebuie completat pana la inceputul introducerii dosarelor de catre candidati
pe portalul eAdmitere si nu trebuie de modificat pe parcursul petrecerii admiterii. In caz contrar
pot di divergente in datele dosarelor introduse.
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@ Confirmare proba de aptitudini

® Administratorul de institutie are rolul de a completa si actualiza lista specialitatilor unde candidatul trebuie sa sustina proba de aptitudini

Accesare: PREGATIRE ADMITERE — Confirmare proba de aptitudini

¥ Parametrii de intrare

* Anul de studii | 20212022 v O Turul 1 Turul 2
Raion/Municipiu/UTA Localitate Institutia de invétamint
BALTI v MUNBALTI v Scoala Profesionalé nr. 5, mun. Balti
Nivelul | 1-Concursul la programele de formare profesionals tehnics secundara

Proba de aptitudini - EQF: 3

Buget Contract
Durata Dual Cursuri de scurta
Specialitate/Meserie/Meserie Study program e studii limbade  Gimnaziu  Gimnaziu  Liceu Dual 2 [nutimént dual durats Gimnaziu  Gimnaziu  Liceu
conexi code (ani) Profil  instruire 3ani 2ani lan  tan  ani (condamnati) (condamnati) 3ani 2ani 1an
Electrogazosudor-montator 715005 2 Resl  Roman (]
Eletromencanic la instalarea si
3 ina L4
intretinerea utilajului industrial 714026 2 Real Roména g
Operator in depozitele mecanizate si 1041017 M Real Roméns
automatizate
Operator | unelt
peratora masn-unete 714022 2 Resl  Romani

semiautomate si automate

® Se permite indicarea probei de aptitudini numai pentru locurile incluse in planul de admitere.

Se bifeaza pentru acele locuri ale programului de formare profesionald unde vor avea loc sustinerea
probei de aptitudini.

O Dacd nu este confirmatd proba de aptitudini, atunci sistemul nu va permite completarea
rezultatelor candidatilor pentru probele de absolvire.

© Agentii economici, invitdmantul dual

® Administratorul de institutie are rolul de a completa si actualiza lista solicitérilor de locuri din partea agentilor economici pentru invatdmantul dual

Accesare: PREGATIRE ADMITERE — Agenti economici, inv.dual
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¥ Parametrii de intrare

* Anuldestudi  2021/2022 O Turul 1 Turul 2
Raion/Municipiu/UTA Localitate Institutia de invatamint
BALTI v MUNBALTI v Scoala Profesionals nr. 5, mun. Bali v

Lista programelor de formare profesionala, invatamintul dual, solicitate de agenti economici

Q- Go Rows 50 v Adions™
] de formare pi i a Codul Limba de instruire Durata studiilor Nivelul de formare profesionala Agentul economic Numérul de locuri solicitate
Eletromencanic la instalarea si intrefinerea utilajului industrial 714026 Romans 2 3 14
Operator in depozitele mecanizate si automatizate 1041017 Roméns 2 3 12
Operator la masini-unelte semiautomate si automate 714022 Romana 2 3 18

® 1In lista se vor afisa numai acelea programe de formare profesionald care se atribuie la
invatdmantul dual.

Pentru introducerea solicitarilor numarului de locuri ale agentilor economici pe program se tasteaza

Y

butonul
Lista agentilor economici ({()
Pentru editarea numarului de locuri al unei
Eletr ic la instalarea si intretinerea utilajului industrial . . . .
eeare s solicitari al agentului economic se tasteaza
Agentul economic Nr.de locuri solicitate .

/ R s butonul '~ ', iar pentru o include o
solicitare noua se tasteaza butonul Valoare
noud.

Cancel

Se selecteazd Agentul economic din listd predefinitd propusad si se completeazd numarul de locuri
solicitate de Agentul economic.

® In caz cia Agnetul €CONOMIC NU Sg | Adaugarelediare agentisconomici x
regaseste 1n lista propusa, este necesar sa va
adresati la Administratorul National pentru a
suplini clasificatorul dat cu agentul lipsa. ~ ] umirut e o

solicitate

Administrarea bazelor de date

Caneel
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) setarea parametrilor

®  Administratorul de institutie are rolul de a completa si actualiza numarul maxim de programe de formare profesionala la care candidatii au

dreptul sa participe la concursul de admitere concomitent

Accesare: ADMINISTRARE — Setarea parametrilor

¥ Parametrii de intrare

* Anul de studii 2021/2022 v~

Raion/Municipiu/UTA Localitate Institutia de invatamint

CHISINAU 7 MUN.CHISINAU v Centrul de excelentd in transporturi

<

Introducere/editare numarul max de specialitati la care poate participa candidatul

* Candidatii au dreptul s participe la 1 spedialitati/meserii/meserii conexe
coneursul de admitere concomitent la

Salvare

Unde fiecare institutie isi introduce numarul maxim de programe de formare profesionale la care
candidatul are dreptul sa participe concomitent la concursul de admitere.

O De acest parametru depinde cad candidatul la completarea dosarului cite programe de formare
profesionald va putea selecta.

m Comisia de admitere, de evaluare si de examinare a contestatiilor

® Administratorul de institutie are rolul de a completa i actualiza componenta comisiilor

Accesare: ADMINISTRARE — Utilizatori

Se va utiliza acelasi principiu de creare a utilizatorilor ca la @ Utilizatori, numai ci se va putea
atribui numai rolurile de Presedinte, membru Comisia de admitere, membru Comisia de evaluare,
membru Comisia de examinare a contestatiilor.

® 1In baza rolurilor incluse la utilizatori se va genera lista Comisiilor.
Accesare: COMISII — Comisia respectiva

{a] comisii

¥ Parametrii de intrare

- . - * arul destudii 202172022
Comisia de admitere

Raian/MsanisipsUTA Lol

- - cuma v MUNCHISINAL
Comisia de evaluare
Afisace

Comisia de examinare a contestatiilor

Rolul Nume Prenume IDHP Email Telefon mobil
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@ Dosare

® Comisia de admitere detine functionalitatea de prelucrare si luare a deciziilor a dosarelor candidatilor

Accesare: DOSARE

Se completeaza parametrii de intrare neceseari pentru generarea listei dosarelor.

Optiunea All, campul Programe de formare profesionala - se afiseaza toate dosarele pentru toate

optiunile programelor de formare profesionald indicate in dosare.

Diagnesticarea tehnica a transportului aute hd

au ca prima optiune inclusa programul de formare selectat.

Dosare o Active
Neactive Verificat si admis pentru concurs.

lichidarea neconcordantelor, Retras si Respins.

Pentru afisarea listei dosarelor se tasteaza butonul Afisare.

¥ Parametrii de intrare

* hnul admiteri 2021/2022 OTul 1 Tunl2
Raion/Municipiu/UTA Localitate Institutia de invatamint
CHISINAU v MUN.CHISINAU Centrul de excelenta in transporturi v
Sectiunea  2-Concursul la programele de formare p: g i asi 3 nontertiara v
Programul de formare profesionals Prima optiune Dosare @) Active
Al v Neactive

Lista desarelor depuse de catre Candidati

Qv Go Rows 50 v Actions

Nr.dosar Programul de formare profesionald Nume, Prenume candidat Statut dosar Datastatut | =

1. Exploatarea tehnics a transportului auto | Rusé | Categoria generals | Buget | Studi gimnaziale

000367 . . -
2. Exploatarea tehnici a transpertului auto | Rusa | Categoria generals | Contract | Studii gimnaziale

Verificat si admis pentru concurs 2207.2001

1. Exploatarea tehnici a transportului auto | Roménd | Categoria speciald 15% | Buget | Studii gimnaziale
000413 2. Exploatarea tehnic a transportului auto | Romani | Categoria generals | Buget | Studii gimnaziale Verificat 5i admis pentru concurs 22072021
3. Exploatarea tehnici a transportului auto | Roménd | Categoria generals | Contract | Studi gimnaziale

1. Diagnosticares tehnica a transportului auto | Romana | Categoria generals | Buget | Studii gimnaziale

000369 Verificat si admis pentru concurs 22.07.2021
2. Diagnosticarea tehnic a transportului aute | Roména | Categoria generals | Contract | Studi gimnaziale E P
1. Bxploatarea tehnica a masinilor si utilsjului pentru constructii, mentenanta drumurilor auto | Romans | Categoria generala | Buget | Studii gimnazisle

000370 . N L - Verificat i adh it 22.07.2021
2. Exploatarea tehnica a maginilor 5i tilajului pentru constructii, mentenanta drumuriler auto | Remand | Categoria generali | Contract | Studii gimnaziale ferificat st admis pentru cancurs

ooosmy 1+ Explostareatehnicd s transportuli suto | Romin | Categoris generald | Buget | Stuci gimnaziale [P —— J—
2. Exploatarea tehnic a transportului auto | Romani | Categoria generals | Contract | Studii gimnaziale ¥

ooos7y 1+ Exelostarea tehnicd s ransportuli auto | Rusi | Categoria generali| Buget | Studiigimnazisle erifica 5 s pentra concurs -
2. Exploatarea tehnic a transportului auto | Rusé | Categoria generals | Centract | Studii gimnaziale ®
1. Explostarea tehnics a transportului auto | Romans | Categoria general | Buget | Studii gimnaziale

taesr 2. Exploatarea tehnica a auto | Romana | Cateqoria generala | Contract | Studii gimnaziale e e Verificat i admis pentru cancurs 2207.2021

Programul de formare profesionala Prima optiune La Selectarea unui program Concret, Cimpul P ri ma

optiune se bifeaza automat — se vor afisa dosarele care

Dosare Active - reprezinti dosarele cu statutul Nou, [n proces de verificare,

Dosare Neactive — sunt dosarele cu statutul Infors candidatului pentru

Pentru prelucrarea unui dosar concret se tasteazi butonul -, se deschide regimul care cuprinde toate

datele din dosarul depus de Candidat, grupate pe categorii (file):
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Dosarul candidatului x
PN
Numar dosar Nume Prenume Data actualizérii statutului Statut dosar
FV00000117-2021-000274 ALEXANDRU 20.07.2021 In proces de verificare
Date p /! Institutia absolvitd  Statutul didatului  Optiuni de concurs  Media de concurs  Alte informatii / Documente atasate  Verificare dosar  Decizia  Istoria dosarului
Date personale
Data nasterii Genul Mumele 5i prenumele parintilor
Masculin
Cetitenia Nationalitatea Nume, prenume tata Nume, prenume marma
REPUBLICA MOLDOVA Moldovean
Verificat
Act de identitate al candidatului
Tip act de indentitate Seria si numadrul actului Eliberat de Data eliberdrii Codul personal (IDNP)
BULETIN DE IDEMTITATE AL CETATEANULUI RM Agentia Servicii Publice 31.07.2020 v

Prelucrarea dosarului consta in:

1) Verificarea fiecarui cimp afisat in baza documentelor anexate.

Vizualizarea documentelor anexate prin tastarea pe denumirea B

documentului:

Regim de vizualizare a documentelor anexate

[ ircrce |
@

Q M 1|of2 — |4+ AutomaticZoom v

REPUBLICA @ MOLDOVA

Ministerul Educatiei, Culturii §i Cercetarii

CERTIFICAT

de studii gimnaziale

REZULTATELE EXAMENELOR

Confirmarea verificdrii cimpului sau documentului se efectueaza prin bifarea g, ..

cimpului Verificat. Salvarea confirmarii verificarii cimpurilor se efectueaza prin

tastarea butonului Salvare la orice etapa de verificare a dosarului.
2) Fila Media de concurs:
O deosebita atentie este necesar de acordat filei Media de concurs. Este necesar de verificat si

confirmat fiecare cimp inclus.
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eAdmitere VET

Date ks Institutia absolvitd  Statutul Optiuni de concurs  Media de concurs  Alte informatii / D atasate e dosar  Decizia  Istoria dosarului
Media notelor la disciplinele de profil
Programul de formare profesicnala Disciplina de profil Nota Verificat
Diagnosticarea tehnica a transportului auto Fizica 8 a
Diagnosticarea tehnica a transportului auto Limba de instruire 813 a
Diagnosticarea tehnici a transportului auto Limba straing 6.4 a
Diagnosticarea tehnica a transportului auto Maternatica 814 [m]
Diagnosticarea tehnica a transportului auto 7.66 [m]
Actul de studii cu anexa respectivd, anexate la dosar
Media notelor Verificat
delaexamenele e B - -
Denumirea fisierului anexat
de absolvire ’
(MNEA)
WDCCKOBDHQ jpg
Media generald Verificat "
anotelordin e ——— vrgrhotkQqujeg
actul de studii
(MNG)
Media de concurs
Durata Prioritatea de Media de
Programul de formare studiilor Limba de participare la Concursul Metoda de Tipul Categoria de an
profesionald Codul (ani) instruire de admitere finantare locului concurs TTa de calcul a MC
Diagnosticarea tehnicia . 4 Romand | suget Studii Categoria [ MC=0.6 MNDP + 0,4 MNEA
transportului auto gimnaziale generala
Diagnosticarea tehnica a7, 4 Roméni 2 Contract swdil Categoriy | MC=0,6 MNDP + 0,4 MNEA
transportului auto gimnaziale generald

Cancel

Calculeaza

Salvare

Cimpul MNDP - se calculeaza automat de catre sistema, in baza disciplinelor de profil incluse, pe

fiecare program de formare profesional tehnic in parte.

Formula de calcul a MC se atribuie automat, conform algoritmului creat in baza Regulamentului de

admitere. Daci exista cazul ca formula de calcul nu se atribuie corect, atunci

utilizatorul este in drept sa o modifice, selectind-o din lista formulelor pe cea

corecta.

Formula de calcul a MC

| MC=0,6 MNDP + 0,4 MNEA v

MC=0,6 MNDP + 0,4 MNEA
MC=0,6 MNDP + 0,4 MNG

MC=0,3 MNDP + 0,2 MNEA + 0,5 NPA

Pentru a calcula si salva media de concurs este necesar de tastat butonul . Apoi se confirma

corectitudinea mediei de concurs prin bifare pentru fiecare optiune de concurs inclusa.

Cazul cind dosarul selectat include specialitdti/meserii la care se necesitd
sustinerea probei de aptitudini, dupa tastarea butonului Calculeaza,

media de concurs nu se va calcula.

Recalcularea ei se va efectua numai dupa ce candidatului se va introduce

nota de la proba de aptitudini.

Media de
concurs
Formula de caleul a MC Mo Verifieat
MC=0,3 MNEA + 0.2 MNDP + 0,5 NPA
Caleul
Media d
Formula de calcul a MC MO Verif
MC=0.3 MINEA + 0.2 MNDP + 0,5 NP&
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3) Fila Verificare dosar

Aceasta fila permite utilizatorului de a se verifica daca toate cimpurile dosarului au fost confirmate.

Date personale Institutia absolvitd dide Optiuni de concurs  Media de concurs  Alte informatii / Documente atasate Verificare dosar  Istoria dosarului
Categoria Denumire fisier Verificat
Date personale v
Act de identitate al candidatului v
Viza de domiciliu permanent v
Institutia absolvita e
Actul de studii detinut cu anexa respectivd, anexat la dosar IMG_20210715_0002.png ~
Actul de studii detinut cu anexa respectivd, anexat la dosar IMG_20210715_0003.png 4
Actele de studii detinute 4
inscrierea la concursul pentru cota de 15 % v
Participa ca absolvent al unei scoli din raicanele de est ale Republicii Moldova / din mun.Bender v
Premiant al olimpiadelor v
Optiuni de concurs: 1/Operator la masini-unelte semiautomate si automate,/714022/2/Remana/Categoria generald/Buget/Dual - 2 ani ~

Daca unele cimpuri nu au fost confirmate atunci in loc de V va aparea ?.
4) Decizia

in baza dodarului verificat de citre Comisia de admitere, poate fi luatd una din Decizii, adica ce statut i

se va atribui dosarului prelucrat.

Date p I itutia absolvitd Optiuni de concurs  Media de concurs  Alte informatii / D atasate ificare dosar  Decizia  Istoria dosarului
Doszarului i se atribuie statutul: intors candidatului Verificat si admis pentru concurs Respins Atentionare pentru statutul Verificat si admis: Continutul deciziei se va completa cu mesajul
= pentru candidat numai in cazul cind toate cimpurile din fila Media de concurs au fost confirmate
Continutul deciziei -

5) Tiparul dosarului

Daca exista necesitatea de a tipari dosarul pe hartie se tasteaza butonul Tipar.

Dtepersnal nstai st Stututal cndidetl Opan e cocars Media d o Al formfi/ Documente stete Vorcre dser o s Se deschide dosarul
pentru vizualizare, unde
sunt active optiunile de
salvare a lui pe
dispozitiv sau tiparire.

L R S S S G S S S Y
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Setare Depunere acte 1n original

Cazul cind candidatul a depus actele in original la institutia de invatamant

Accesare: DOSARE

Lista dosarelor depuse de catre Candidati

Qv Go Rows 50 ¥  ActionsV
Nr.dosar gl de formare p i Nume, Prenume candidat IDNP Statut dosar Data statut |.= Depus acte originale
- 1. Administrarea bazelor de date | 2 ani | Romani | Categoria generals | Buget | BAC, SM, SP R
0oo0ot 2. Administrarea bazelor de date | 2 ani | Roméni | Categoria generald | Contract | BAC, SM, SP POPESCUION Admis preliminar 19.08.2022 Nu
- 1. Contabilitate | 4 ani | Romana | Categaria generala | Buget | BAC, SM, SP
L. 000004 P TESLA TESTA Ad | 19.06.2022 D
2. Contabilitate | 4 ani | Roména | Categoria generald | Contract | BAC, SM, SP s prefiminar @
. 1. Administrarea bazelor de date | 2 ani | Romana | Categoria speciald 15% | Buget | BAC, SM, SP
000002 2. Administrarea bazelor de date | 2 ani | Romana | Categoria generala | Buget | BAC, SM, SP INA PISICA Admis preliminar 19.06.2022 Da
3. Administrarea bazelor de date | 2 ani | Roméni | Categoria generald | Contract | BAC, SM, SP

Pentru setarea parametrului dat se tasteazd butonul de editare \* | si in regimul deschis se bifeazi
campul Depuse acte original. Salvarea are loc automat la bifare sau scoatere bifa. Totodata, se
salveaza data si utilizatorul care a indicat ca la dosarul dat au fost depuse actele in original.

Dosarul candidatului

Numar dosar Nume Prenume Data actualizarii statutului Statut dosar Depuse acte originale

PV01028186-2022-000001 POPESCU ION 19.06.2022 Admis prefliminar

Date p /! Institutia absolvitd  Statutul i i  Optiuni de concurs  Media de concurs  Alte informatii / Documente atasate  Verificare dosar  iIstoria dosarului

Date personale

Data nagteri Genul Numele si prenumele parintilor
Masculin

Cetitenia Nationalitatea Nume, prenume tata Nume, prenume mama

REPUBLICA MOLDOVA Moldovean
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® Proba de aptitudini

® Comisia de evaluare este responsabild de includere in sistem a rezultatului Probei de aptitudini

Accesare: PROBA DE APTITUDINI

¥ Parametrii de intrare

* Anul admiterii  2021/2022 Turul 1
* B *

Raion/Municipiu/UTA Localitate Institutia de invatamint

BALTI v MUN.BALTI v Scoala Profesionals nr. 5, mun. Balti

Sectiunea  1-Concursul la programele de formare profesionald tehnica secundard v
* B *

Programul de formare profesionali Limba de instruire Optiuni de concurs

Operator in depozitele mecanizate si automatizate Romins v Dual-2ani v

Lista candiidatilor admisi la proba de aptitudini

Qv Go Rows 50 v Actions v

Numér dosar  Datanasterii  Nume candidat  Prenume candidat  Proba dN:;:titudini Programul de formare profesionals Durata studiilor Optiuni de concurs
000024 1041017 - Operator in depozitele mecanizate si automatizate | Romana 2 Categoria generals | Buget | Dual - 2 ani
000034 1041017 - Operatar in depozitele mecanizate si automatizate | Romana 2 Categoria generals | Buget | Dual - 2 ani
000035 1041017 - Operator in depozitele mecanizate sl automatizate | Romana 2 Categoria generals | Buget | Dual - 2 ani
000048 1041017 - Operatar in depozitele mecanizate si automatizate | Romana 2 Categoria generals | Buget | Dual - 2 ani
000052 1041017 - Operator in depozitele mecanizate si automatizate | Romana 2 Categoria generals | Buget | Dual - 2 ani
000054 1041017 - Operatar in depozitele mecanizate si automatizate | Romana 2 Categoria generals | Buget | Dual - 2 ani

Parametrii de intrare se completeazi in baza datelor completate la @) Confirmare proba de aptitudini.

La tastarea butonului Afisare se afiseaza lista dosarelor conform parametrilor de intrare indicati si al

caror statut este Verificat si admis la concurs. Se completeaza cu nota primitd la sustinerea probei de

aptitudini si se salveaza prin tastarea butonului Salvare.

O Dupa introducerea notelor la proba de aptitudini este necesar ca Comisia de admitere sa accede

dosarele date (categoria DOSARE) si sa recalculeze Media de concurs si sa initieze trimiterea

e-mail-urilor candidatilor vizati cu mesajul de confirmare a Mediei de concurs.
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@ Lista nominala

® Comisia de admitere este responsabila de generarea listei nominale a candidatilor

Accesare: LISTA NOMINALA

Lista nominala genereaza dosarele candidatilor in limita locurilor incluse in planul de admitere, in
ordinea descrescatoare a mediei de concurs.

Se completeaza parametrii de intrare si se tasteaza butonul Afisare.

Lista nominala

¥ Parametrii de intrare

* anul admiterii 202172022 v Tural: 1

. * *
Raion/Municipiu/UTA Localitate Institutia de invatamint

BALTI ~ MUNBALTI v Colegiul Palitehnic din Balti ~

Sectiunea  2-Concursul la programele de formare profesionald tenica postsecundar si postsecundara nontertiard v

Specialitatea|Optiunea Lista pentru admitere preliminars

Calculatoare (4 ani) | Romana | Categoria specials 15% | Buget | Studii gimnaziale (7.10) 7

Calculatoare (4 ani) | Romana | Categoria generala | Buget | Studii gimnaziale (8.06)

G ko o

Se afiseaza ultima listd nominald generatd. Lista poate fi generata pe tot parcursul procesului de
admitere.

Pasii de parcurgere a aprobarii Listei nominale (functionalitatile apar in dependentd de parcurgerea

pasilor):

1)

2)

3)

4)

Generarea listei nominale. Pentru generarea ultimei liste nominale (la zi) se tasteaza butonul

. Se vor afisa toate programele de formare profesionala, pe tip de locuri. La acest
pas este important de a verifica daca algoritmul de generare inclus corect a generat lista
institutiei dvs.
Confirmarea listei nominale. Se tasteaza butonul . La acest pas institutia confirma lista
nominala generati la pasul 1). In acest moment, dosarele care s-au incadrat in limita locurilor
obtin statutul de Admis preliminar, celelalte primesc statutul de Neadmis.
Functionalitatea datd este accesibila numai dupa finisarea turului conform Calendarului
admiterii.

. . Birr
Tiparul rezultatelor concursului. Se tasteaza butonul FEREEEEEES. Ta acest pas, institutia poate
vizualiza, salva sau tipdri rezultatele concursului pentru programele de formare profesionala din
cadrul turului si sectiunii selectate — candidatii care sunt Admisi preliminar.

instiintarea candidatilor despre rezultatele concursului. Se tasteaza butonul . La

acest pas utilizatorului 1 se va deschide regimul cu mesajele care urmeaza sa i se transmita
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candidatilor prin e-mail si cabinetul personal. La necesitate, institutia poate actualiza mesajele
propuse. Confirmarea transmiterii mesajului la tastarea butonul Transmite.

® inmatriculare (declarati admisi)

® Comisia de admitere este responsabila de procedura de declarare a candidatilor admisi

Pasii de parcurgere :

1) Confirmarea statului de admis per fiecare specialitate/meserie in parte
Accesare: LISTA NOMINALA — Inmatriculare (declarati admisi)

¥ Parametrii de intrare

* anul admiteri 202172022~ O Turul 1 Turul 2

Raion/Municipiu/UTA Localitate Institutia de invatamint

CHISINAU v MUN.CHISINAU -~ ™ Centrul de excelentd in transporturi v
Sectinea  2-Concursul la programele de formare profesionals tehnics postsecundari si postsecundard nontertiars v

programul  Traficul auto | 4 ani v

Lista candidatilor admisi preliminar care urmeaza a fi declarati admisi

Qv Go Rows 50 v Adionsv ‘

& Tipar & Tipar
proces-Verbal | Ordin inmatriculare

Data limits de prezentare
Nume Prenume Numir dosar Media de concurs (MC) Metoda de finantare Limba de instuire a actelor in original Statutul preliminar Statut pentru confirmare

000083 a4 Buget Romans dmis preliminar ( v)

000213 8.80 Buget Romana Admis preliminar
Admis
000011 871 Buget Romana Admis preliminar Neadmis, neprezentare acte in original

000237 8.60 Buget Romana Admis preliminar ( v

000624 845 Buget Romana Admis preliminar ( v

000458 837 Buget Romana Admis preliminar ( v

000193 834 Buget Roména Admis preliminar | v

La aceasta etapa se confirma daca candidatul a prezentat toate actele in original. Daca da, atunci i se
selecteaza statul de Admis, in caz contrar, daca candidatul nu a adus actele in original pana la Data
limita de prezentare a actelor, atunci i se selecteazd statutul Neadmis, neprezentare acte in
original.

In momentul salvarii actualizirilor efectuate in statutele candidatilor, daca sunt candidati la care li
s-a confirmat statutul de Neadmis, neprezentare acte in original, atunci locul vacant se
completeazd cu urmatorul din lista neadmisi (dacad sunt), iar in momentul cand prezinta actele in
original i se confirma statutul de Admis.

Se parcurge fiecare program de formare profesionala si se confirma statutele.

Pentru confirmarea statutului de admis se tasteaza butonul

2) Tiparul procesului-verbal al Comisiei de admitere
Procesul verbal se genereaza pentru toate programele de formare profesionald participante la

concursul de admitere pentru sectiunea selectata. Procesul-verbal trebuie generat numai dupa ce la
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toate dosarele candidatilor au fost confirmate (salvate) statutul de Admis. In caz contrar, procesul nu

rE',: Tipar
va contine toate datele actualizate. Activarea regimului prin tastarea butonului . La ecran

apare regimul unde utilizatorul trebuie sa completeze urmatoarele date:

Date de Tnregistrare a procesului verbal X

MNumarul Proces-verbal 56-X1

8

Data Proces-verbal 03.08.2021

Total membri Comisia de ad- 5
mitere

Total prezenti E

Se salveaza aceste date prin tastarea campului Salvare. Respectiv, dupa salvare se genereaza

procesul-verbal prin tastarea butonului [ & 7o |
(il Daca datele completate au fost salvate o datd, la generarea procesului-verbal de mai

multe ori (din diferite motive) nu necesita tasarea butonului Salvare de fiecare data.

[

Daca la inchiderea regimului de tipar, nu apare butonul Tipar Ordin de
inmatriculare, atunci mai tastati o data butonul Afisare de pe regiunea Parametrii de

intrare.

3) Tiparul Ordinului
Tiparului ordinului se efectueazd numai dupa ce se confirma lista elevilor declarati admisi si se
genereaza si/sau tipareste/salveaza procesul-verbal al comisiei de admitere. Ordinul se genereaza pe

program de formare profesionald selectat in regiunea Parametrii de intrare si pe metoda de

[‘E:'ll Tipar "
finantare. Generarea ordinului prin tastarea butonului . In ordin automat se va completa
numarul si data procesului-verbal generat anterior.

i) Daca la inchiderea regimului de tipar, nu apare butonul E-mailuri, atunci mai tastati

o data butonul Afisare de pe regiunea Parametrii de intrare.

La finele fiecdrui ordin, automat, se completeaza pentru [wwcemmms e
semnare cu numele, prenumele directorului institutiei. Datele se
preiau din modulul VET, categoria INSTITUTII — Institutii
fila Profilul institutiei de invitimant. In caz ci numele,
prenumele nu este corect este necesar de modificat in fila

respectiva si de regenerat ordinul inca o data.

40




Ghidul utilizatorului eAdmitere VET

4) instiintarea candidatilor

Butonul este activ numai dupd parcurgerea pasilor 1-3 descrisi mai sus. La tastarea
butonului utilizatorului i se va deschide regimul, unde se va afisa la ecran modelul (ca exemplu) de
mesaj care va fi transmis candidatilor prin e-mail si cabinetul personal.

Pentru ca la toti candidatii care au participat la concursul de admitere si au fost declarati admisi in

institutia dvs. sa le fie transmis e-mailul respectiv este necesar de tastat butonul

Instiintarea candidatilor are loc o singurd data. Butonul dat dupd efectuarea operatiunilor necesare

nu va mai fi activ.

5) Dupa deschiderea anului nou de studii de catre institutii in modulul VET, se va activa
functionalitatea unde se va permite transferul elevilor (datele care se contin 1n sistem) declarati

admisi la procesul de admitere n anul I, in grupa indicata.

® Procese-verbale semnate

® Comisia de admitere este responsabila de operatiunile confirmare a candidatilor admisi

Accesare: LISTA NOMINALA — Procese-verbale semnate

La finisarea tuturor operatiunilor de inchidere a turului I sau II (confirmarea listelor nominale, tiparul
procesului-verbal, ordinelor, instiintarea candidatilor) institutia trebuie sa incarce in sistem procesul-

verbal semnat.

Regimul este destinat atit utilizatorilor institutiei de invatdmant (adaugarea, vizualizarea, stergerea),
cit si utilizatorilor cu rolul de Administrator National (vizualizarea si/sau salvarea proceselor-verbale
semnate ale comisiilor de admitere).

Pentru fiecare tur si sectiune este necesar de incarcat procesele-verbale ale Comisiei de admitere
semnate. Sunt posibile urmatoarele actiuni asupra fisierelor:

Adaugarea unui document nou - tastarea butonului  din drept cu turul si sectiunea respectiva,
coloana Incdrcare/Inlocuire proces-verbal. Se deschide regimul care propune de a selecta fisierul de
pe dispozitivul utilizatorului (Browse) si salvarea lui prin tastarea butonului Salvare.

Denumirea fisierului incarcat se modifica automat de catre sistem cu denumirea in formatul:
PV _<cod unic institutie in sistem>_<anul admiterii>_<sectiunea>_<turul>
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Inlocuirea unui document deja plasat -
Incarcare/Inlocuire proces-verbal.

tastarea pe denumirea fisierului din coloana

Descarcarea fisierului (salvarea lui pe dispozitiv sau deschiderea lui in programa respectiva) -
tastarea butonului descarca, coloana Descdrcare.

Stergerea unui fisier incircat , prin tastarea butonului I, coloana Stergere.

Pagina tipica pentru incarcarea fisierelor:

Regimul de incarcare a dosarelor

Qv Go  Actions ™

Turul Sectiunea incércare/inlocuire praces-verbal Descircare Stergere
1 2 - Concursul la programele d formare profesionala tehnica postsecundar i postsecundard nontertiara } o
1 3 - Concursul la programe de formare profesionala tehnica postsecundara integrate declarate vacante dupa un an de studiu PV_PV00000015_2021_3_1.jpg descarca o

@ Transfer la alt program de formare profesionala (candidatii declarati admisi)

Accesare: LISTA NOMINALA — Declarati admisi - distribuiri

Cazul, cand candidatii fiind inmatriculati la o specialitate/meserie si/sau limba de instruire (dupa
emiterea ordinului de inmatriculare), dar nu se formeaza grupa (ca exemplu) si cu acordul candidatilor
el sunt transferati la alte specialitati si/sau limba de instruire.

In drept cu candidatii respectivi se selecteaza specialitatea/meseria la care se transferd si se tasteazi
butonul Salvare.

¥ Parametrii de intrare

* Anul admiteri

2022/2023 v

Raion/Municipiu/UTA
CHISINAU

v

Localitate

MUN.CHISINAU v

Institutia de invatamint

CTICE - scoala virtuala

Sectiunea

2-Conaursul la programele de formare profesionald tehnica postsecundard si postsecundar nontertiar

Programul

Administrarea bazelor de date [ 2 ani

Lista candidatilor declarati admisi

Qv Go Rows Al v Actionsv
Nume Prenume Numar dosar Program de formare profesionala Metoda de finantare Limba de instuire Media de concurs (MC) Transfer la
POPESCU  ION 000001 Administrarea bazelor de date | 2 ani Buget Roman 8.58 v]
INA PISICA 000002 Administrarea bazelor de date | 2 ani Buget Romana 6.70
Administrarea bazelor de date (2) | Buget | Roména
Administrarea bazelor de date (2) | Contract | Romana |2

Contabilitate (4) | Buget | Romana

Contabilitate (4) | Contract | Romana
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RAPOARTE

® Acces la rapoarte este realizata in baza rolurilor detinute de utilizatori

Accesare: RAPOARTE — <denumirea raportului>

s RAPOARTE

Fiecare utilizator poate genera rapoarte cu date in dependenta de rolul pe
Raportare nival IV-V ISCED care il de‘gine.

Raportare ivel 1l ISCED Toate rapoartele accesibile din sistem sunt realizate intr-un stil unic. De
asemenea tehnologia design-ului sistemului aplicata permite vizualizarea
continutului rapoartelor pe dispozitive cu rezolutie diferitd a ecranului.
Toate rapoartele sistemului permit exportarea (descarcarea) informatiei
primite in formate externe. Categoria RAPOARTE reprezintd o listd de
rapoarte. In continuare se vor explica doare unele din ele.

Raport zilnic de depuneri
Lista candidati cu date de contact

Raport pe programe de formare prof...

Proceduri tipice de generare a Rapoartelor

Toate rapoartele incluse in sistem contin obligatoriu regiunea Parametrii de intrare. In baza lor,
sistemul dupa tastarea butonului Afisare genereaza si afiseaza datele in raport (are loc filtrarea datelor).
Datele pot fi generate pe o institutie concreta (rolul de Administrator institutie) si pe toate (All) cand se
detine rolul de Administrator National.

¥ Parametrii de intrare

* Anul admiterii 202172022 v OTuruI 1 Turul 2

Raion/Municipiu/UTA Localitate Institutia de invatamint

BALTI v MUNBALTI v Colegiul Politehnic din Balii v

Sectiunes  2-Concursul la programele de formare profesionala tehnica postsecundard si postsecundard nontertiara v

O parte din rapoarte pot fi vizualizate la ecran apoi descarcate in diferite formate externe, altele pot fi
direct descarcate in format .xIsx.

Cazul, descarcare direct in format .xIsx:

. Lista rapoarte nivel IV-V ISCED

e Raportare admitere nivel IV-V ISCED

Se tasteaza pe denumirea raportului
Se afiseaza regimul:

Opening Raportare admitere nivel IV-Vaxlsx

X

unde, utilizatorul poate alege sau deschiderea raportului in
Excel sau salvarea pe dispozitiv.

You have chosen to open:
1| Raportare admitere nivel IV-Vixsx

which is: Microsoft Excel Worksheet (11.9 KB)
from: https//simemd

What should Firefox do with this file?
@ Open with | Excel (default) -

O SaveFile

[ Do this gutematically for files like this frem now on.

Cancel
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Cazul, vizualizare la ecran apoi descarcare in diferite formate externe, inclusiv .xIsx

2

Raport zilnic de depunere a dosarelor "
Programul de formare profesionals tehnica Codul Durata studiilor (ani) Total plan de admitere Depuse total Depuse la zi
Aparate radioelectronice de uz casnic 71410 4 30 0
Automatizarea proceselor tehnologice 71420 4 60 1
Calculatoare 61110 2 25 5
Calculatoare 61110 3 25 0
Calculatoare 61110 4 60 1

Vizualizarea datelor la ecran: butonul — marirea suprafetei de lucru.
Descarcarea in format Excel, se tasteaza pe butonul 2 e
Descarcarea in alte formate: Butonul Actions — Download — Selectarea formatului necesar

Actions v
|I|:| Columns
Y Filter
BB Data >
% Format >
Download X
ol Chart
Choose report download format
=
= Group By N .
[ Report > HTML POF

Filtrarea datelor:
Raportul afisat poate fi filtrat in baza diferitor criterii:

1) Filtrarea datelor dupa coloane.

La tastarea pe denumirea oricarei din coloanele din

raport, sistemul va oferi urmatoarele posibilitati:

O\V Go Actions v
codul e Sortarea datelor in ordine crescatoare
71410 e Sortarea datelor in ordine descrescatoare
e Posibilitatea de ascundere temporara a coloanei
61110
e ¢ Gruparea datelor dupa valorile continute =l
71570
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Cautarea datelor

Posibilitatea de cautare a datelor dupa valoarea campului sau a unui sir de caractere.

Raport zilnic de depunere a dosarelor

Q~

Programul de formare profesional tehnica
Codul

Durata studiilor (ani)

Total plan de admitere

Depuse total

Depuse la 7i

All Columns i tehnici

Go

All Columns — la introducerea cuvintului-cheie (valoare/sir de
caractere) in acest parametru, sistemul va efectua cautarea valorilor
relevante prin toate cimpurile afisate.

Daca cautarea este necesara intr-0 coloand concreta, atunci Se
activeaza coloana data si cautarea va avea loc numai printre valorile
coloanei respective. Ca exemplu, se va activa coloana Programul de
formare profesionala:

Q_v | Search: Programul de formare profesion: | Ge | Actions v

Se introduce valoarea pentru cautare sau sirul de caractere si se
tasteaza butonul Go:

Qv  calculatoare Go  Actions Vv

Primim rezultatul cautdrii unde in cimpul Programul de formare
profesionala sunt afisate numai acele Inregistrari care contin
valoarea “calculatoare”.

W/ e Programul de formare profesionala tehnica contains

‘calculatoare’

Programul de formare profesionala tehnica Codul Durata studiilor (ani) Total plan de admitere

Go Actions v

Calculatoare 61110

Calculatoare 61110 3

Calculatoare 61110 4 60
Retele de calculatoare 61230

Retele de calculatoare 61230 4 30

Limitarea randurilor pe pagind

Implicit, sistemul la generarea raportului afiseaza 50 de inregistrari per pagind. La necesitate | u

utilizatorul poate modifica acest numar.

Plasarea pe pagina a regimului:

Qv

Go Rows

50

Actions v =00

1000

5000
All
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